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SLUZBENE NOVINE FEDERACIJE BiH

Petak, 10. 10. 2014.

FEDERALNO MINISTARSTVO
UNUTARNJIH/UNUTRASNJIH POSLOVA

2215

Na temelju c¢lanka 10. stavak 4. Zakona o mati¢nim
knjigama ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 37/12 1 80/14),
federalni ministar unutarnjih poslova donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU POLAGANJA I SADRZAJU POSEBNOG
STRUCNOG ISPITA ZA MATICARA

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se pravilnikom ureduje postupak polaganja posebnog
struénog ispita za maticara (u daljnjem tekstu: poseban ispit),
sadrzaj ispita (program ispita), sastav povjerenstva za polaganje
ispita, postupak polaganja posebnog ispita, uvjerenje o
polozenom ispitu, troSkovi polaganja posebnog ispita i evidencija
o kandidatima koji su polozili poseban ispit za maticara za rad na
poslovima mati¢ara u op¢inskim i gradskim sluzbama za upravu
koje su nadlezne za mati¢ne knjige (u daljnjem tekstu: opcinska i
gradska sluzba za matiCne knjige) u Federaciji Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu: Federacija).

Clanak 2.

Obvezu polaganja posebnog ispita imaju sve osobe koje
neposredno obavljaju poslove mati¢ara za vodenje mati¢nih
knjiga (u daljnjem tekstu: maticar) u op¢inskoj i gradskoj sluzbi
za matic¢ne knjige, §to je uvjet za dobivanje ovlasti za obavljanje
poslova mati¢ara iz Clanka 9. stavka 2. Zakona o mati¢nim
knjigama (u daljnjem tekstu: Zakon), kako je utvrdeno u ¢lanku
10. stavku 1. tocki 2) Zakona, s tim $to ispit polaze i matiar
drzavni sluzbenik koji obavlja poslove sklapanja braka u skladu s
Obiteljskim zakonom Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 35/05, 41/05 1 31/14).

Obvezi polaganja posebnog ispita podlijezu sve osobe
srednje, viSe i visoke struéne spreme, odnosno osobe koje su
stekle visoko obrazovanje prvog ciklusa (koje se vrednuje s 240
ECTS bodova) ili drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog sustava
studiranja koje obavljaju poslove iz stavka 1. ovoga ¢lanka i koje
imaju najmanje jednu godinu radnog iskustva.

Poseban ispit moze se polagati prije zasnivanja radnog
odnosa za poslove maticara ili nakon zasnivanja radnog odnosa te
rasporedivanja i postavljenja na radno mjesto maticara, s tim $to
se u ovom slucaju ispit mora poloziti u roku od Sest mjeseci od
dana postavljenja na radno mjesto maticara.

Maticari i1 druge sluzbene osobe (drzavni sluzbenici i
namjestenici) koji su se na dan stupanja na snagu Zakona zatekli
na poslovima maticara duzni su poloziti poseban ispit u roku od
dvije godine od dana stupanja na snagu Zakona, kako je utvrdeno
¢lankom 80. Zakona.

II. PROGRAM POSEBNOG ISPITA ZA MATICARE

Clanak 3.

Poseban ispit za mati¢are obuhvaca sljedeée predmete:

1)  Matiéne knjige;

2) Drzavljanstvo;

3)  Obiteljski odnosi i osobno ime;

4)  Maticni registar, upravni nadzor, JMB, zastita osobnih

podataka i kaznena odgovornost;

5)  Upravni postupak.

Sadrzaj materije za svaki predmet iz stavka 1. ovoga ¢lanka
utvrden je u programu ispita, koji je dan u prilogu ovoga
pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

III. SASTAV POVJERENSTVA ZA POLAGANJE
POSEBNOG ISPITA

Clanak 4.

Poseban ispit za mati¢ara polaZze se pred Povjerenstvom za
polaganje posebnog stucnog ispita za maticara koje rjeSenjem
imenuje federalni ministar unutarnjih poslova (u daljnjem tekstu:
federalni ministar) u skladu s ¢lankom 10. stavak 2. Zakona.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovoga ¢lanka ¢ine predsjednik i
Cetiri Clana te jednak broj zamjenika, od kojih su najmanje Sest
Clanova iz Federalnog ministarstva unutarnjih poslova -
Federalnog ministarstva unutrasnjih poslova (u daljnjem tekstu:
Federalno ministarstvo).

Za predsjednika Povjerenstva imenuje se rukovodeci
drzavni sluzbenik koji je odgovoran za maticne knjige u
Federalnom ministarstvu. Predsjednik Povjerenstva organizira i
rukovodi radom Povjerenstva i odreduje sastav Povjerenstva za
svaki ispitni rok te odreduje zamjenu za ¢lana Povjerenstva koji
iz bilo kojih razloga nije u mogucnosti sudjelovati u radu
Povjerenstva za vrijeme ispita, §to se upisuje u zapisnik iz ¢lanka
14. ovoga pravilnika.

Clanovi Povjerenstva su ispitivadi za predmete iz ¢lanka 3.
ovoga pravilnika.

Povjerenstvo se imenuje na razdoblje od dvije godine.

Clanak 5.

Za ¢lanove i zamjenike ¢lanova Povjerenstva iz ¢lanka 4.
ovoga pravilnika mogu se imenovati drzavni sluzbenici koji su
diplomirani pravnici ili osobe koje imaju zavrSen fakultet iz
podrucja sigurnosti (kriminalistiCki smjer) a istaknule su se u
radu na upravnim i drugim stru¢nim poslovima u Federalnom
ministarstvu ili u kantonalnim ministarstvima unutarnjih poslova
ili u opéinskoj ili gradskoj sluzbi za upravu nadleznoj za mati¢ne
knjige, koje imaju najmanje tri godine radnog staza u struci te
poznaju materiju iz podru¢ja za koje se imenuju ili struénjaci za
pojedina pitanja izvan tih tijela koji poznaju materiju za koju se
angaziraju.

RjeSenjem o imenovanju predsjednika 1 c¢lanova
Povjerenstva i njihovih zamjenika odreduju se predmeti za koje
¢e ¢lanovi Povjerenstva odnosno njihovi zamjenici biti ispitivaci.
IV. POSTUPAK PRIJAVE I POLAGANJA POSEBNOG
ISPITA
1. Postupak prijave polaganja ispita

Clanak 6.

Poseban ispit za matiara polaze se na zahtjev kandidata,
koji se podnosi Federalnom ministarstvu.

Zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se na Obrascu
broj 1, koji je dan u prilogu ovoga pravilnika.

Kandidat je duzan uz zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka
priloziti sljedece akte:

1) dokaz o zavrSenoj stru¢noj spremi iz ¢lanka 2. stavka

2. ovoga pravilnika;

2)  dokaz o radnom iskustvu;

3) uvjerenje iz matiCne knjige rodenih koje sadrzi
osobno ime (ime oca ili majke), datum i mjesto
rodenja kandidata.

Federalni ministar donosi rjeSenje kojim odobrava
polaganje ispita za maticara kandidatu koji ispunjava uvjete za
polaganje ispita iz ¢lanka 2. ovoga pravilnika, odnosno rjesenje
kojim odbija zahtjev za polaganje ispita kandidatu koji ne
ispunjava propisane uvjete.

U rjeSenju kojim se kandidatu odobrava polaganje ispita
odreduje se datum i vrijeme polaganja ispita, a u rjeSenju kojim
se odbija zahtjev za polaganje ispita navodi se razlog zbog kojega
se zahtjev odbija.
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Protiv rjeSenja iz stavka 4. ovoga ¢lanka moze se uloziti
zalba Odboru drzavne sluzbe za Zzalbe Federacije Bosne i
Hercegovine u roku od 15 dana od dana primitka rjesenja.

Primjerak rjeSenja iz stavka 4. ovoga clanka dostavlja se
podnositelju zahtjeva i1 Povjerenstvu iz c¢lanka 4. ovoga
pravilnika, a jedan primjerak u spis predmeta.

Clanak 7.

Povjerenstvo ima tajnika Povjerenstva kojega odredi
federalni ministar rjeSenjem o imenovanju Povjerenstva iz ¢lanka
4. stavka 1. ovoga pravilnika.

Tajnik Povjerenstva prima zahtjeve za polaganje posebnog
ispita, kompletira potrebnu dokumentaciju, priprema nacrte
rjeSenja kojima se rjeSavaju zahtjevi kandidata za polaganje
ispita, obavjestava kandidate o vremenu i mjestu odrzavanja
ispita, vodi evidenciju iz ¢lanka 20. ovoga pravilnika i obavlja
druge poslove potrebne za rad Povjerenstva koje odredi
predsjednik Povjerenstva.

2. Postupak polaganja posebnog ispita
Clanak 8.

Poseban ispit polaze se usmeno pred Povjerenstvom za
polaganje ispita.

Na polaganju posebnog ispita provjerava se stru¢na
osposobljenost kandidata za prakticnu primjenu propisa iz
podrucja materije koja je utvrdena u ¢lanku 3. ovoga pravilnika.

Poseban ispit polaze se tako S§to svaki ¢lan Povjerenstva
usmeno postavlja kandidatu odredeni broj konkretnih pitanja na
koje kandidat daje usmene odgovore.

Kandidatu se mogu postavljati pitanja samo o materiji koja
je utvrdena u programu iz ¢lanka 3. stavka 2. ovoga pravilnika.

Kandidat daje usmene odgovore na pitanja svih ¢lanova
Povjerenstva po predmetima za koje su zaduzeni c¢lanovi
Povjerenstva.

Polaganje posebnog ispita je javno.

Clanak 9.

Po zavrSetku polaganju posebnog ispita Povjerenstvo, bez
prisutnosti javnosti, odluc¢uje o uspjehu kandidata.

Konaéni uspjeh kandidata ocjenjuje se prema ukupno
pokazanom znanju iz svakog predmeta posebno i ukupno
pokazanom znanju za sve predmete koji su predmetom ispita.

Clanak 10.

Povjerenstvo odlu¢uje o uspjehu kandidata ocjenom
"poloZio poseban strucni ispit za maticara" ili "nije polozio
poseban strucni ispit za maticara" ili "upucen na popravni ispit iz
jednog predmeta” ili "upucen na popravni ispit iz dva predmeta"
uz navodenje naziva tih predmeta.

Nakon utvrdivanja zavr$ne ocjene o uspjehu kandidata,
predsjednik Povjerenstva usmeno priopéava kandidatu ocjenu
koju je utvrdilo Povjerenstvo.

Za kandidata koji na ispitu nije zadovoljio iz tri ili vise
predmeta smatra se da nije polozio cijeli ispit.

Clanak 11.

Kandidat moze biti upuéen na popravni ispit najvise iz dva
predmeta koje polaze po isteku 30 dana od dana polaganja ispita i
duzan je pristupiti polaganju popravnog ispita u roku od tri
mjeseca od dana polaganja ispita.

Kandidat iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji na popravnom
ispitu dobije ocjenu "nije polozio popravni ispit" ili ne pristupi
polaganju popravnog ispita u roku iz stavka 1. ovoga Clanka
smatrat ¢e se da u oba slucaja posebni ispit nije polozio, pa u
ovim slu¢ajevima kandidat ponavlja cijeli ispit.

Clanak 12.

U iznimnim sluajevima, na zahtjev kandidata,
Povjerenstvo moze odgoditi zapoceto polaganje ispita na
odredeno vrijeme.

O odgodi ispita iz stavka 1. ovoga ¢lanka Povjerenstvo
odlucuje ve¢inom glasova, §to se upisuje u zapisnik o ispitu.
Odluka o odgodi polaganja ispita sadrzi razlog odgode i datum
kada kandidat treba pristupiti polaganju ispita, Sto se odreduje
prema stavku 3. ovoga ¢lanka.

Na zahtjev kandidata, polaganje zapocetog ispita moze se
odgoditi na razdoblje do 30 dana od dana donoSenja odluke o
odgodi ispita, osim u sluéaju kad kandidat zbog bolesti ili iz
drugog opravdanog razloga nije u mogucnosti nastaviti polagati
ispit u tom roku, onda se rok moze produljiti jos do 60 dana.

Ako kandidat ne pristupi polaganju odgodenog ispita u roku
odredenom odlukom o odgodi ispita iz stavka 2. ovoga ¢lanka,
smatrat ¢e se da ispit nije polozio i duzan je ponavljati cijeli ispit.

U postupku nastavka polaganja odgodenog ispita kandidat
ne polaZze one predmete koje je polagao do trenutka odgode
polaganja ispita.

Clanak 13.

Kandidat koji nije polozio cijeli ispit ne moze ponovo
polagati ispit prije isteka roka od tri mjeseca od dana prethodnog
polaganja, s tim Sto je duzan pristupiti polaganju tog ispita
najkasnije u roku od godinu dana od dana polaganja ispita.

3. Zapisnik o polaganju posebnog ispita
Clanak 14.

O polaganju posebnog ispita za maticara vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi tajnik Povjerenstva.

Za svakog kandidata koji polaze posebni ispit Povjerenstvo
vodi zapisnik, koji obvezno sadrzi: sastav Povjerenstva, datum i
mjesto odrzavanja ispita, ime i prezime kandidata, datum i mjesto
rodenja, adresu, naziv zavrSene Skole, postavljena pitanja na
ispitu i rezultat ispita, a na osnovi pojedina¢nih ocjena ¢lanova
Povjerenstva.

Zapisnik Povjerenstva potpisuju predsjednik,
Povjerenstva i tajnik Povjerenstva.

Zapisnik iz stavka 3. ovoga Clanka Cuva se u spisu
kandidata koji je polagao ispit s ostalom dokumentacijom iz
Clanka 6. ovoga pravilnika koja se odnosi na poseban ispit za
maticara.

¢lanovi

Clanak 15.

Kandidatu koji je poloZio poseban ispit izdaje se uvjerenje o
polozenom ispitu za maticara.

Uvjerenje izdaje Federalno ministarstvo u roku od 15 dana
od dana polaganja posebnog ispita.

Uvjerenje se izdaje na Obrascu broj 2, koji je dan u prilogu
Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio, a izraduje se od 250-
gramskog papira.

Clanak 16.

Kandidat stjeCe posebnu ovlast za obavljanje poslova
vodenja mati¢nih knjiga kada polozi poseban struéni ispit za
maticara na nacin predviden ovim pravilnikom i kada op¢inski
nacelnik odnosno gradonacelnik donese rjeSenje u skladu s
¢lankom 9. stavak 2. Zakona, a do tada vrijedi ovlast za
obavljanje poslova maticara koju je maticar (kandidat) imao na
temelju rjeSenja o rasporedu na radno mjesto.

V. TROSKOVI POLAGANJA POSEBNOG ISPITA

Clanak 17.

Troskovi polaganja posebnog ispita obuhvacaju troskove
naknade za rad c¢lanova Povjerenstva i obavljanje
administrativno-tehnickih poslova za rad Povjerenstva.

Troskove iz stavka 1. ovoga ¢lanka snose opéina i grad za
sve kandidate koji su u radnom odnosu u sluzbama za upravu iz
¢lanka 2. stavka 1. ovoga pravilnika.

Kandidati koji polazu poseban ispit za matiCara prije
zasnivanja radnog odnosa na poslovima matiCara u sluzbi za
upravu iz stavka 2. ovoga ¢lanka sami snose troskove ispita.
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Troskovi iz st. 2. i 3. ovoga ¢lanka uplacuju se u vrijeme
polaganja posebnog ispita.

Visinu troskova iz stavka 1. ovoga ¢lanka za polaganje
posebnog ispita utvrduje Vlada Federacije Bosne i Hercegovine
na prijedlog federalnog ministra.

Federalni ministar svojim ¢e rjeSenjem, u skladu s odlukom
iz stavka 5. ovoga ¢lanka, utvrditi pojedina¢no visinu naknade za
¢lanove Povjerenstva, a naknada tajniku Povjerenstva utvrduje se
u visini od 50% od naknade utvrdene za ¢lana Povjerenstva.

Clanak 18.

Naknade za rad ¢lanova Povjerenstva obraCunavaju se i
ispladuju na osnovi izvjeS¢a o polaganju ispita, koje podnosi
predsjednik Povjerenstva.

Izvjes¢e iz stavka 1. ovoga clanka sadrzi: ime i prezime
¢lanova Povjerenstva koji su sudjelovali u izvodenju polaganja
ispita, datum polaganja ispita, broj kandidata koji su polagali ispit
te ime i prezime tajnika Povjerenstva koji je vodio zapisnik.

Ako je ¢lan Povjerenstva, prema odluci predsjednika
Povjerenstva, u uvjetima iz ¢lanka 4. stavka 3. ovoga pravilnika
ispitao kandidata iz predmeta odsutnog ¢lana Povjerenstva, u tom
slucaju tome Clanu Povjerenstva pripada i naknada za predmet
odsutnoga ¢lana Povjerenstva, a ne obracunava se za odsutnoga
¢lana Povjerenstva.

Clanak 19.

Poseban ispit polaze se u Federalnom ministarstvu.

Radi smanjenja troskova prilikom polaganja posebnog
ispita, polaganje ispita moZe se odrzati u sjediStu kantona ili
opcina, o ¢emu posebnim rjeSenjem odlucuje federalni ministar.

U uvjetima iz stavka 2. ovoga clanka Federalno
ministarstvo organizira odlazak Povjerenstva u kanton i opéinu;
$to se poblize ureduje rjeSenjem iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

VL. EVIDENCIJE O POLAGANJU POSEBNOG ISPITA

Clanak 20.
Federalno ministarstvo vodi evidenciju o osobama koje su
polagale poseban ispit za maticara.
Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka vodi se u
elektronickom obliku i u obliku knjige koja mora biti uvezana i
ovjerena, a stranice oznacene rednim brojevima.

Clanak 21.

Evidencija iz ¢lanka 20. ovoga pravilnika sadrzi sljedece
podatke:

1) ime, ime oca ili majke i prezime kandidata;

2)  jedinstveni mati¢ni broj;

3) datum rodenja (dan, mjesec i godina);

4)  myjesto rodenja;

5)  naziv i datum stjecanja Skolske spreme;

6) datum polaganja ispita;

7)  podatke o polaganju ispita (poloZio, ili nije polozio, ili

pao na popravni iz jednog predmeta - naziv predmeta,
ili pao na popravni iz dva predmeta i nazivi predmeta,
ili polozio popravni ispit ili nije polozio popravni
ispit) i

8)  broj i datum izdanog uvjerenja o polozenom ispitu.

Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka vodi se na Obrascu
broj 3.

Clanak 22.

Obrazac broj 1 iz ¢lanka 6. stavka 2., Obrazac broj 2 iz
clanka 15. stavka 3. i Obrazac broj 3 iz c¢lanka 21. stavka 2.
ovoga pravilnika dani su u prilogu ovoga pravilnika i ¢ine njegov
sastavni dio.

Clanak 23.

Evidencije iz ¢l. 20. i 21., kao i spis predmeta iz ¢lanka 6. i

zapisnik iz ¢lanka 14. ovoga pravilnika, trajno se ¢uvaju u skladu

s propisima o arhivskom poslovanju u tijelima uprave Federacije
Bosne i Hercegovine.
VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Danom stupanja na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti
Pravilnik o postupku polaganja i sadrzaju posebnog strucnog
ispita za maticara ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 68/12,
101/13 1 34/14).

Clanak 25.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave
u "Sluzbenim novinama Federacije BiH".

Broj 01-03-02-2-202/14
2. listopada 2014. godine
Sarajevo

Ministar
Predrag Kurtes, v. r.

Prilog broj 1

PROGRAM )
POSEBNOG STRUCNOG ISPITA ZA MATICARA

(¢lanak 3. stavak 2. Pravilnika)

1. Mati¢ne knjige

a) Gradivo:

1) Maticne knjige kao temeljne sluzbene evidencije o
osobnom stanju gradana;

2)  Nadleznost za vodenje mati¢nih knjiga;

3) Nadleznost za rjeSavanje u prvostupanjskom upravnom
postupku iz podru¢ja mati¢nih knjiga;

4) Nadleznost za rjeSavanje povodom  Zalbi
prvostupanjskih rjesenja iz podrucja mati¢nih knjiga;

5)  Mati¢na podrucja i Odluka o mati¢nim podrucjima;

6)  Maticar i njegova nadleznost;

7)  Uvjeti za obavljanje poslova maticara;

8)  Vrste i sadrzaj mati¢nih knjiga (mati¢na knjiga rodenih,
mati¢na knjiga vjencanih i mati¢na knjiga umrlih);

9) Nacin upisa podataka u mati¢ne knjige, posebno za svaku
knjigu iz prethodne tocke;

10) Upis podataka u mati¢ne knjige;

11) Upis CcCinjenica u matiéne knjige na osnovi isprava
inozemnih tijela;

12) Vodenje i Cuvanje mati¢nih knjiga;

13) Izdavanje izvadaka i uvjerenja iz maticnih knjiga;

14) Uvid u maticne knjige i koriStenje podataka iz mati¢nih
knjiga;

15) Obnova mati¢nih knjiga;

16) Vaznost izvadaka iz ranijih mati¢nih knjiga.

protiv

b) Pravni izvori:

1) Zakon o mati¢nim knjigama ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 37/12 i 80/14);

2) Naputak o nainu vodenja mati¢nih knjiga ("Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 51/13, 55/13 i 82/13);

3)  Pravilnik o obrascima mati¢nih knjiga i drugim aktima iz
mati¢nih knjiga ("Sluzbene novine Federacije BiH", br.
86/12, 25/13, 36/13 1 45/13);

4)  Pravilnik o obrascima prijave rodenja djeteta i potvrde o
smrti ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 68/12 1 /14);

5) Pravilnik o sadrzaju obrasca za dostavljanje statistickoj
sluzbi podataka iz matiénih knjiga koje predstavljaju
statisticke podatke ("'Sluzbene novine Federacije BiH", broj
79/12).

2. Drzavljanstvo
a) Gradivo:

1) Drzavljanstvo Bosne i Hercegovine (sve vrste stjecanja i
prestanka drzavljanstva BiH);
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2)

3)
4

5)
6)
7)

8)

Nadleznost za odluivanje o stjecanju i prestanku
drzavljanstva BiH i oblik akta za odluivanje o tim
pitanjima;

Nacin upisa drzavljanstva BiH u mati¢nu knjigu rodenih;
Drzavljanstvo Federacije BiH (sve vrste stjecanja i
prestanka drzavljanstva Federacije i promjene entitetskog
drzavljanstva);

Nadleznost za odluivanje o stjecanju i prestanku
drzavljanstva  Federacije 1 promjene  entitetskog
drzavljanstva i oblik akta kojim se odlucuje o tim pitanjima;
Nacin upisa drzavljanstva Federacije u mati¢ne knjige;

Upis drzavljanstva u posebne mati¢ne knjige drzavljanstva
utvrdene Zakonom o mati¢nim knjigama;

Uvjerenje o drzavljanstvu (sadrzaj i na¢in izdavanja).

b) Pravni izvori:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zakon o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni
glasnik BiH", br. 4/97, 13/99, 41/02, 6/03, 14/03, 82/05 i
43/09, 76/09 i 87/13);

Zakon o drzavljanstvu Federacije Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 43/01, 22/09 i
65/11);

Pravilnik o obliku obrasca uvjerenja o drzavljanstvu
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 10/98);

Zakon o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine - prociséeni
tekst ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 30/96);

Naputak o naknadnom upisu u mati¢nu knjigu rodenih
osobe koje su stekle drzavljanstvo RBiH u skladu sa
Zakonom o drzavljanstvu Republike Bosne i Hercegovine
("Sluzbeni glasnik BiH", br. 27/00 i 57/09);

Pravilnik o postupku stjecanja i prestanka drzavljanstva
Federacije Bosne i Hercegovine, promjeni entitetskog
drzavljanstva i naknadnom upisu u mati¢nu knjigu rodenih
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 108/12);

Ugovor o dvojnom drzavljanstvu izmedu Bosne i
Hercegovine 1 Savezne Republike Jugoslavije ("Sluzbeni
glasnik BiH - Medunarodni ugovori", broj 4/03);

Sporazum o dvojnom drzavljanstvu izmedu Kraljevine
Svedske i Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH -
Medunarodni ugovori", broj 2/06);

Ugovor izmedu Bosne i Hercegovine i Republike Hrvatske
o dvojnom drzavljanstvu ("Sluzbeni glasnik BiH -
Medunarodni ugovori", broj 10/11).

3. Obiteljski odnosi i osobno ime
a) Gradivo:

Osnovna pitanja koja se odnose na vrste akata i nadleznost

za odlucivanje o sljede¢im pitanjima:

1)  Obrada akata (rjeSenja i sudske odluke) koji se koriste
za upis u mati¢nu knjigu rodenih ¢injenica iz ¢lanka
12. stavka 1. tocke 3. Zakona o mati¢nim knjigama,
nadleznost tijela za odlucivanje o tim pitanjima i nacin
utvrdivanja pravomoénosti rjeSenja i sudskih odluka i
nadleznost tijela za utvrdivanje te ¢injenice;

2)  Sklapanje braka i postupak sklapanja braka (uvjeti i
smetnja za sklapanje braka, zahtjev za sklapanje
braka, upoznavanje s pravnim posljedicama sklapanja
braka, sudionici prilikom sklapanja braka, brak
posredstvom punomocénika, ¢in sklapanja braka i
upisivanje braka u mati¢nu knjigu vjencanih);

3) Akti o prestanku braka (ponistenjem ili razvodom
braka, smréu bracnog partnera, ili proglaSenjem
nestalog braénog partnera umrlim) i njihovo
koriStenje za upis u mati¢ne knjige;

4) Osnovna pitanja 0 osobnom imenu i upis u mati¢ne
knjige:

- nadleznost tijela za odlu¢ivanje o osobnom
imenu,

- odredivanje osobnog imena djeteta (ime i
prezime),

- promjena osobnog imena (tko ima pravo na
promjenu, tko nema pravo na promjenu,
promjena prezimena supruznika, promjena
prezimena djeteta),

- stvarna i mjesna nadleznost za odlucivanje o
zahtjevu za promjenu osobnog imena,

- akti koji sluze za upis tih Cinjenica u mati¢ne
knyjige;

5)  Medunarodne konvencije o izdavanju isprava kojima
se dokazuje osobni status;
6)  Nacin opéenja u medunarodnom pravnom prometu.

b) Pravni izvori:

1.  Obiteljski zakon Federacije Bosne 1 Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05, 41/05 i
31/14);

2. Zakon o osobnom imenu ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj 7/12);

3. Konvencija o izdavanju nekih izvadaka iz mati¢nih knjiga
namijenjenih inozemstvu od 29. rujna 1956. godine (Pariz);

4.  Konvencija o izdavanju izvadaka iz mati¢nih knjiga na vise
jezika od 8. rujna 1976. godine (Bec);

5. Konvencija o ukidanju potrebe legalizacije stranih javnih
isprava;

6.  Ugovor izmedu Bosne i Hercegovine i Republike Srbije o
pravnoj pomo¢i u gradanskim i kaznenim stvarima
("Sluzbeni glasnik BiH - Medunarodni ugovori", broj
11/05) i izmjene i dopune tog ugovora od 24. veljace 2010.
godine (samo pitanja koja se odnose na maticne knjige);

7.  Sporazum izmedu Bosne i Hercegovine i Republike
Hrvatske o pravnoj pomoéi u gradanskim i kaznenim
stvarima ("Sluzbeni glasnik BiH - Medunarodni ugovori",
broj 11/05). Samo pitanja koja se odnose na maticne
knjige.

4. Maticni registar, upravni nadzor, JMB, zastita osobnih

podataka i kaznena odgovornost

a) Gradivo:

1) Maticni registar (organizacija i nacin funkcioniranja u
op¢ini, gradu, kantonu i Federaciji) i sljedeca pitanja:

- obveza dostavljanja podataka za maticni registar,

- osobna identifikacijska oznaka kao osnova za podatke
mati¢nog registra,

- izvor podataka za registar,

- sadrzaj registra,

- koristenje podataka iz registra;

2)  Upravni i inspekcijski nadzor iz podruéja mati¢nih knjiga, i
to:

- nadleznost tijela, sadrzaj 1 mnacin provodenja
inspekcijskog nadzora;

3) Osnovna pitanja o jedinstvenom maticnom broju (JMB), i
to: pojam, nacin odredivanja, ponistenja i izmjene JMB-a i
upis u mati¢ne knjige;

4) Nadin zaStite osobnih podataka u maticnim knjigama i
registru;

5) Osnovna pitanja o tehnickoj zastiti objekata i prostorija za
smjestaj 1 Cuvanje maticnih knjiga, spisa i maticnog
registra;

6) Kaznena odgovornost iz podru¢ja mati¢nih knjiga (subjekti
koji odgovaraju, vrste sankcija, pokretanje postupka i tijelo
za odlu¢ivanje o toj odgovornosti).
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b) Pravni izvori:

1)
2)
3)
4

5)

6)

7)

Zakon o mati¢nim knjigama ("Sluzbene novine Federacije
BiH", br. 37/12 1 80/14);

Zakon o zastiti osobnih podataka ("Sluzbeni glasnik BiH",
broj 49/06, 76/11 1 89/11);

Zakon o jedinstvenom mati¢nom broju ("Sluzbeni glasnik
BiH", br. 32/01, 63/08, 103/11 i 87/13);

Zakon o prekrsajima ("Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 63/14);

Pravilnik o organiziranju i funkcioniranju jedinstvene
strukture elektroniCke baze podataka mati¢nog registra na
podruc¢ju matiénih knjiga ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 33/14);

Pravilnik o sadrzaju, nacinu i postupku provodenja
inspekcijskog nadzora na podru¢ju mati¢nih knjiga
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 63/12 1 101/13);
Pravilnik o obrascima, nacinu odredivanja, izdavanja,
ponistavanja i zamjene jedinstvenog mati¢nog broja,
evidencijama 1 nacinu upisivanja jedinstvenog mati¢nog

Kandidat

(ime i prezime)

(adresa )

broja u mati¢ne knjige ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 39/02 i
2/09).

5. Upravni postupak
a) Gradivo:

Osnovna pitanja koja su vazna za rad na poslovima vodenja

mati¢nih knjiga, a to su:

1) Nacela upravnog postupka (zakonitost, materijalne
istine, konacnost i pravomoc¢nost rjeSenja i ocjene
dokaza);

2) Pozivanje stranaka, zapisnik, dostava pismena i
dostavnica;

3) Pokretanje postupka, ispitni postupak (skraceni i
posebni), usmena rasprava, dokazna sredstva, rjeSenje
(oblik i sastavni dijelovi), rok za izdavanje rjesenja,
ispravljanje pogresaka u rjeSenju, zakljucak i pravo
zalbe.

b) Pravni izvori:

1. Zakon o wupravnom postupku ("Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 2/98 1 48/99).

Obrazac broj 1
Format A4

FEDERALNO MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA -
FEDERALNO MINISTARSTVO UNUTRASNJIH POSLOVA
; SARAJEVO

ZAHTJEV
ZA POLAGANJE POSEBNOG STRUCNOG ISPITA ZA MATICARA

1) Ime kandidata

T

2) Ime oca ili majke

[

3) Prezime kandidata

[

4) Dan, mjesec i godina rodenja

-

]
R
el
o

5) Mijesto i op¢ina - grad rodenja, a ako je osoba rodena u inozemstvu i drzava

rodenja

A

6) Jedinstveni matiénibroj [ | |

| I O D O

7) Kontaki-telefon kandidata o
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8) Naziv zavrSene $kole (fakulteta)

9) Naziv opcine ili grada ili pravne osobe u kojoj je kandidat u radnom odnosu

10) Radno iskustvo

Datum godina

PODNOSITELJ ZAHTJEVA

(potpis podnositelja zahtjeva)

Prilozi uz zahtjev: ;
1) izvornik ili ovjerena preslika svjedodZbe - diploma o zavréenoj skoli
odnosno fakultetu,
2) uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu,
3) uvjerenje iz mati¢ne knjige rodenih koje sadrZi ime i prezime, datum i
mjesto rodenja podnositelja zahtjeva.

—~CITKO POPUNITI ZAHTJEV —
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Obrazac broj 3

EVIDENCIJA O OSOBAMA KOJE SU POLOZILE
POSEBAN ISPIT ZA MATICARA

R| Ime, JMB | Datum Steéena | Datum Podatci o polaganju ispita Broj i dlatum
{ | ime oca rodenja | skolska polaganja izdatog
b | ili majke (dan, sprema ispita - = < uvjerenja o
i ) . poloZio nije pao na poloZio poloZenom
prezime MJESE | poloZio | popravniiz | popravni ispitu
kandi- godina) jednog ili | ispitili nije
data dva poloZio
predmeta- | ispit
naziv
predmeta
1. 2. 3. 4 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.
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Bosna i Hercegavina - = Bosnia and Herzegovina
Federacija Bosne [ Hercegovine s ‘ ) Federation of Basnia and Herzegovina
FEDERALNO MINISTARSTVO UNUTRASNJIH POSLOVA v FEDERATION MINISTRY OF INTERNAL AFFAIRS
FEDERALNO MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA
SARAJEVO SARAJEVO

Federalno ministarstvo unutamjih poslova — Federalno ministarstvo unutrasnjih
poslova na temelju ¢lanka 15. Pravilnika o postupku polaganja i sadrZaju posebnog stru¢nog
ispita za mati¢ara (,SluZbene novine Federacije BiH*, broj __ /14), izdaje

) UVJERENJE )
O POLOZENOM POSEBNOM STRUCNOM ISPITU ZA MATICARA

PREZIVE (ime oca itf majke) IVME

Roden/-a godine, u , opéina
(dan, migsec | godina rodenja) (naziv mjesia rodenja) (naziv opcine rodenja)
e [ | [ | [P ]]
Zavrsiof -la

(naziv zavrsene Skole I fakulteta)

POLOZIO/-LA POSEBAN STRyCNI ISPIT ZA
MATICARA

|spit je poloZzen pred Povjerenstvom za polaganje posebnog
(dan, mjesec i godina)
struénog ispita za mati¢ara, koju je imenovao federalni ministar unutamjih poslova.

Imenovani/-na je stekao/-la uvjet da opcéinski nacelnik, odnosno gradonacelnik
donese rieSenje o postavljenju na radno mjesto matiara i utvrdivanju posebnih ovlasti za
obavljanje poslova mati¢ara iz ¢lanka 9. st. 2. i 3. Zakona o mati¢nim knjigama (,Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 37/12 i 80/14).

Broj: MINISTAR
Ev. broj:

Sarajevo, godine
(than, mgsec | gading) M.P. (irme i prezime)
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Ha ocHoBy wrana 10. ctaB 4. 3akoHa 0 MATHYHUM KE-HTaMa
("Cayxbene HoBune Denepaumje buX", 6p. 37/12 u 80/14),
(enepaTHi MUHHUCTAp YHYTPALIBHX ITOCJIOBA JJOHOCH

ITPABUWJIHHUK
O IIOCTVYIIKY INIOJIATAIbA U CAJIP/KAJY
MNOCEBHOTI CTPYYHOI" UCITUTA 3A MATHYAPA

I- OCHOBHE OJPEJBE

Ynan 1.

OBHMM TIpaBWJIHHKOM Yypehyje ce NOCTylak moJiarama
MOCEOHOI CTPYYHOI MCIMTa 33 Martuuapa (y HaJbeM TEeKCTy:
nocebaH WCHHT), cajpkaj HcmHTa (IporpaM HCINTA), CacTaB
KOMHCHjE 3a TIOJlaramke WCIUTA, MOCTYIMAaK IMojarama MoceOHOT
UCIHNTA, YBjEPCHE O MOJIOKEHOM HCIHUTY, TPOIIKOBH IIOJarama
MoceOHOr HCIMTa M EBHICHLMjA O KaHIHJATHMa KOjU CY
MOJIOXKMIIM TI0ce0aH MCIUT 3a MaThdapa 3a pajl Ha IOCIOBHMA
MaTH4apa y ONMIITHHCKUM H IPAJCKUM Ciyx0ama 3a yrpaBy Koje
Cy HaJUIS)KHE 32 MaTUYHE KIUTe (Y JajbeM TEKCTY: OINIITHHCKA
rpancka ciyx0a 3a MaruuHe kmure) y Penepammju bocHe n
XepueroBuHe (y najbeM Tekcty: denepanyja).

ian 2.

O0baBe3y nonarama MoceOHOr UCTIUTA MMajy CBa JIMIa Koja
HEToCpeHo 00aBJbajy MOCIOBE MaTH4yapa 3a Boheme MaTHIHUX
KibHra (y JajbeM TeKCTy: MaTHdap) Y OMIUTHHCKO] M TPalCKOj
CITy0H 32 MaTHYHE KEHUT'e KOJU MPEACTaBIha YCIIOB 3a J00Hjambe
opiamhema 3a 00aBJbamke I0CIOBa MaTHYapa U3 wiaHa 9. cras 2.
3aKoHa 0 MATHYHUM KibHrama (y JajbeM TEKCTY: 3aKOH), KaKo je
yrBpheHo y wiany 10. craB 1. Tauka 2) 3akoHa, C TUM Ja UCTIUT
MoJaXke M MaTuyap Ip)KaBHU CIYy>KOCHHK KOju 00aBJba MOCIOBE
ckinanama Opaka y ckiagy ca IlopoauuHUM — 3aKOHOM
Oeneparje boche u  Xepueroune ("CiyxxOeHe HOBHHE
Deneparmje buX", 6poj 35/05, 41/05 u 31/14).

OGaBe3u moJiarama MOCEOHOT UCIUTA MOTH]EKY CBA JIULA
Cpelbe, BHIIC U BUCOKE CTPYYHE CIIPEMe, OTHOCHO JIMIA Koja Cy
CTEKJIa BUCOKO 00pa30Bame MPBOT IUKITyca (Koje ce BpeaHyje ca
240 ELITC 6onosa) unu apyror uiu tpeher nukinyca bonomckor
CHCTEMa CTyIHpama Koja 00aBipajy IIOCIOBE M3 CTaBa 1. OBOT
YJIaHa M KOja MMajy HajMame jeiHy TOIMHY PaaHOT HCKYCTBaA.

IToceGan HCOMT ce MOXKE IoJjaratd IMpuje 3acHUBamA
pazHOr OZHOCA 3a IMOCIOBE MarTHyapa WM HAKOH 3aCHHUBAba
pamHOr OnxHOCa M pacropehyuBama W IIOCTaB/bEHA HA PAjIHO
MjecTo MaTuyapa, ¢ THM IITO CE y OBOM CIy4ajy HCIUT MOpa
TIOJIOXKUTU y POKY OJ ILECT Mjeceny OJ] JaHa IOCTaBJbeHa Ha
pazHO MjecTo MaTuyapa.

Maruyapu u pyra ciyxOeHa Jiia (Ip)KaBHU CIIyKOCHUIN
¥ HaMjEIITeHUIIN) KOj! Cy C€ Ha JaH CTylama Ha CHary 3aKoHa
3aTeKJIM Ha MOCJIOBUMA MaTH4apa, Ty>KHH Cy HOJIOKUTH IOCEOHH
UCHHT y POKY OZ [BHje TOJMHE OJ JaHa CTyNama Ha CHary
3akoHa, Kako je yrBpheH y unany 80. 3akoHa.

II - MPOI'PAM NIOCEBHOTI' UCITUTA 3A MATUYAPE

Unan 3.

[Noce6an ncnuT 3a MaTH4ape o0yxBaTa cibenehe mpemmere:

1) MaruuHe KBHre;

2)  JpaBibaHCTBO;

3) IlopomuyHHM OJJHOCH M JIMYHO UME;

4)  Maruunu perucrap, ynpasau Haazop, JMB, 3amtuta

JIMYHUX TI0JaTaka U KPUBHYHA OATOBOPHOCT;

5)  YnpaBHu MOCTyTIaK.

Canpkaj Matepuje 3a CBakd NpenMeT W3 craBa 1. OBOT
yaHa yTBplheH je y mporpamy HCIHUTa KOjU Ce Hajla3d y MPUIIOTY
OBOT" IPaBWJIHUKA M YMHH FETOB CACTABHU JHO.

IIT - CACTAB KOMUCHJE 3A ITOJIATAILE
IOCEBHOI" UCITMTA

Unan 4.

IMoceban ucnut 3a MaTHyapa mnojaxe ce npex Komucujom
3a MOJIarame IOCEOHOT CTYYHOT MCIIMTA 3a MaTu4apa Kojy
UMCHyje pjelieseM  (eiepaiHd  MHUHHCTAp  YHYTpPALIEbUX
nocioBa (y JajbeM TeKCTy: delepaHl MUHHCTAp) y CKIamy ca
uwianoM 10. ctaB 2. 3akoHa.

Komucuja w3 craBa 1. oBor umaHa ce cacToju Of
Hpe/cje/IHAKa M YeTHPU WiaHa ¥ UCTH Opoj 3aMjeHHrKa, oI 4era
Cy HajMame wiect wiaHoBa u3 PeneparHOr MHMHUCTapCTBA
YHYTpAIlbHX 110CI0Ba - DeiepaTHOr MUHICTAPCTBA YHYTapHHX
nocioBa (y ajbeM TekcTy: DeiepallHo MUHHCTAPCTBO).

3a mpencjemnnka Kommcuje umeHyje ce pykoBoxehm
Ip>KaBHU CIY>KOCHWK KOjU je OATOBOPAH 32 MaTHYHE KIHUTE y
Oepepannom  munucrapctBy.  Ilpeacjennuk  Komucuje
opraHusyje ¥ pykoBoau pamom Komwmcuje u oxapelyje cacras
Kommucuje 3a cBaku uCcnUTHU POK Te oapelyje 3aMjeHy 3a diaHa
Komucuje koju u3 OWI0 KOjUX pasjiora y TOKy HCIUTA HHjE Y
MoryhHocTH y4ectBoBatH y pamy Komucuje, mro ce ynucyje y
3aIMCHUK U3 WiaHa 4. OBOT MpaBUJIHHKA.

Unanosn Komuchje cy nCIMTHBAuM 3a NpEAMETe U3 WiaHa
3. OBOT IIPAaBUJIHHKA.

Komrcuja ce mMeHyje Ha Iepruoz OJl JIBUje TO/IMHE.

Ynan 5.

3a uynaHoBe W 3amjeHuKe wiaHoBa Komucuje n3 wiaHa 4.
OBOT TPaBUIIHUKA MOTY CE UIMCHOBATH JPXKABHH CIIY>KOCHUIIN 13
pena IUILUIOMHpAHHX MPaBHUKA WM JIMIA KOja MMajy 3aBpIICH
¢axynrer u3 obnactn 6e36jexHOCTH (KPIMHHAIUCTHIKA CMjep)
KOJH Cy Ce MCTaK/M Ha pajy Ha YHPAaBHHM H JPYTUM CTPYYHHM
nocioBuMa y desepalHoM MUHHUCTAPCTBY WM Y KaHTOHATHUM
MHHUCTAPCTBUMA YHYTpPALIBUX [10CJI0BA WIH Y ONIITHHCKO] WX
TPaJICKOj CIy>kOM 3a ynpaBy HaJUIEKHO] 32 MaTH4HE KIbHTE, 1a
UMajy HajMame TPU TOJMHE PaJHOT CTaXa y CTpYLH Te Ja
TI03HAajy MaTepujy U3 00JIacTH 3a KOjy ce UMEHY]y HIH eKCIepTH
3a TI0je[IMHa MHUTamka BaH TUX OpraHa KOju MO3HAjy MaTepujy 3a
KOjy C€ aHT'axy]y.

PjemretbeM O UWMEHOBamby MpEACjeJHHKA U WIAHOBA
Komucuje n muxoBux 3amjeHrka oapelyjy ce mpeaMeTH 3a Koje
he wumanoBum Kommcuje, OIHOCHO HUXOBH 3aMjeHHIM OHTH
HCHHTUBAYH.

IV - IOCTYIIAK IIPUJAB/BUBAIBA U ITIOJIAT'AIBA
IIOCEBHOI' UCIIUTA
1. IlocTynak npujaB/bUBamka M0JIATaHa UCIHTA

Unan 6.
IToceOHM HMCIIMT 3a MaTHyYapa MOJaXe ce Ha 3axTjeB
KaHAUIaTa KOjH ce nogHocH DejiepaHOM MHUHHUCTAPCTBY.
3axTjeB u3 craBa 1. oBor wiana moaHocu ce Ha OOpaciyy
6poj 1, Koju ce HaTa3u y MPUIIOTY OBOT MPABUITHUKA.
Kanaupar je myaH y3 3axTjeB U3 cTaBa l. oBOT wWiaHa
NPWIOKHUTH cibezehe akre:
1) 71oka3 O 3aBpIIEHO] CTPYYHO] CIIPEMH U3 WiaHa 2.
CTaB 2. OBOT' IIPAaBUJIHHKA;
2)  JOKa3 O paZTHOM HCKYCTBY;
3) yBjepeme U3 MaTHYHE KEUTE POhCHUX KOje Caapku
IMYHO MMe (MME oLla WM MajKe), JAaTyM H MjecTo
poljerba KaHaHATA.
denepa’Hl MHHHCTAp JOHOCH PjelICEe KOjUM ono0paBa
fojlaralme HCIMTa 32 MaThyapa KaHOWAaTy KOju HCIyEhaBa
yCIIOBE 3a IOJIarame HCIUTA M3 4WiaHa 2. OBOT IIPaBUJIHHKA,
OJIHOCHO pjellieibe KOjuM Oa0Wja 3aXTjeB 3a MOJIarambe HCIUTa
KaHIUJATy KOjU HEe UCITyH-aBa IPOIHCAHEe YCIIOBE.

VY pjemiewy KOjUM ce KaHIUAaTy oxo0paBa IoJlarame
ucnuta onpehyje ce naTyM M BpUjeMe Iojiarama HCIHTA, a Y
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pjeleny KojuM ce 010uja 3aXTjeB 3a Mojarame UCIHTAa HABOIH
ce pasJior 300r Kojer ce 3axTjeB oaduja.

IMpoTHB pjelierba 13 cTaBa 4. OBOT YlaHa MOXE CE U3jaBUTH
xanda Onbopy npxasHe ciaysxOe 3a xande Penepanuje bocue u
XepreroBuse y poky ox 15 nana on naHa npujema pjeliea.

[pumjepax pjeriema U3 cTaBa 4. OBOT WiaHa IOCTaBJba Ce
nopHocuony 3axtjeea W Komwuewju w3 umana 4. oBOr
MPaBUITHUKA, a je/laH MPUMjepaK y CIUC peaIMeTa.

UYnan 7.

Komucuja wuma cekperapa Kommucuje kora oapeau
(denepanHn MUHHCTap pjeliemheM O MMeHoBamy Komucuje us
yaHa 4. cras 1. OBOT PaBHITHUKA.

Cekperap Kommucuje mnpuma 3axTjeBe 3a IOJarame
MOCEOHOr HWCIHUTA, KOMIUIETHpAa MOTpeOHY IOKyMEHTAIH]y,
MpumpeMa HalpTe pjeliekha KojuMa ce pjellaBajy 3axTjeBH
KaHAWJaTa 3a IOJarame MHCIMTA, obaBjellTaBa KaHAMIATE O
BpPEMEHY M MjeCTy OJp)KaBama MCIIMTA, BOJM EBMACHLHU]Y M3
wiaHa 20. OBOI MPABUIIHUKA U 00aBJba JPyre MOCIOBE NOTpeOHe
3a pax Komucuje xoje onpenu npexcjenank Komucuje.

2. HOCTyl'[aK 1oJIarama MnoceOHoOr MCIUTa

Unan 8.

IMoceban ucnut ce nonaxe ycmeno mnpen Komwucujom 3a
TOJIararse UCIIHUTA.

Ha nonaramy noceGHOr HCIWTAa MpOBjepaBa ce CTPydYHa
0CIIOCOOIBEHOCT KaHANIATa 3a MPAKTHYHY NPHMjEHY HPOIIHCa U3
obmactTn Marepuje Kkoja je yrBpheHa y wiamy 3. oBor
[PaBHITHHKA.

IToceGan wuCIUT ce monaxe Tako IITO CBaKM WiIaH
Komucuje kaHampaty ycMeHO rmoctaBjba oxpeheH  Opoj
KOHKPETHHX IHTama Ha KOje KaHAWIAT Jlaje YCMEHE OArOBOpE.
Kanzauaaty ce MOTy MOCTaBJbaTH [HTakba CaMO O MaTepuju Koja
je yrBpheHa y nporpamy u3 wiana 3. ctaB 2. OBOT [IPaBIJIHHKA.

Kanmuaar faje ycMeHe OAroBope Ha MUTama CBUX WIaHOBA
Komucuje mo mnpeaMeriMa 3a Koje Cy 3aiyKEHH YIaHOBH
Komucuje.

[Nonarame MoceOHOT UCITHTA je jaBHO.

Ynan 9.
Io 3aBprienoM monaramwy noceoHor ucnuta Komucuja, 6e3
MPUCYCTBA JaBHOCTH, OJUTy4yje O YCIjeXy KaHAuaaTa.
KoHauHu ycmjex KaHIugara OLjemyje ce Ipema YKYITHO
[OKa3aHOM 3Hamby M3 CBAKOI IpEIMETa MOCEOHO M IMOKAa3aHOM
YKYITHOM 3HAIbY 32 CBE MPEMETe KOjH Cy IPEAMET HUCITHTA.

Unan 10.

Kommcuja omrydyje o ycmjexy KaHAuZaTa OL[jeHOM
"HOJIOKMO TOCEOHM CTPYYHH HCIHT 3a MaThdapa' WiH "HHje
MOJIO’KMO MOCEOHM CTPYYHM MCIMT 3a Matudapa" wiM "ymyheH
Ha TMONPaBHM HMCIHMT M3 jemHor npeamera” win "ynyhen Ha
TIONPaBHU HCIUT W3 [Ba IpeaMera” W HABOJE C€ HA3MBH THX
TpeMeTa.

Hakon yTBphuBama 3aBpIIHE OLjjeHe O ycIjeXy KaHauzara,
npeacjeqauk Kommcuje ycMeHO caomiuTaBa OLjeHy KaHIUIATy
Kojy je yrBpamia Komucuja.

3a kaHAUIaTa KOjU Ha MCIUTY HHje 3310BOJBHO U3 TPU WM
BHILIC TIPEJIMETa CMATpPa CE J1a HHje TIOJI0XKHUO 1IMjeJIH UCIIHT.

Unan 11.

Kangpmar moxxe Outé ymyheH Ha MONPAaBHU HCIUT
HajBUILIE U3 JBa IPeAMeTa Koje monaxe no ucreky 30 mana ox
JlaHa TIOJlararma HCIUTa M [yKaH je HPHUCTYIHUTH MOJiaramy
IONPaBHOT KCIUTA y POKY OI TPU Mjecela Off JjaHa Iojarama
UCHHNTA.

Kanappar u3 craBa 1. oBOr uiaHa KOjH Ha IOIPAaBHOM
UcIuTy 100uje oljeHy "HHje MOJI0XKHO HONPAaBHU UCTIUT MK HEe
TIPUCTYIIH NOJIaramy IMONMpPaBHOT UCIHMTA Y POKY U3 cTaBa 1. oBOr
uygaHa cMarpahe ce ma y oba ciy4aja IOCeOHH HCIHT HUje

THOJIOXKHUO, 1A Y OBUM CiIy4ajeBHMMa KaHAHIAT [OHABJbA LIMjEIH
UCIINT.

Unan 12.

3anouero nojaratme ucnura Komucuja Moxe, y U3y3eTHUM
cllydajeBMMa, Ha 3aXTjeB KaHIHIaTa, OArOAWTH Ha onpeheHn
HEPUOJI.

O ograhamy wcrmta w3 craBa 1. oBor wiana Kommucuja
omnydyje BehwHOM TIJlacoBa, INTO Ce yIHCYyje y 3alHCHUK O
ucruty. Omiyka o ofrahamy Honarama HCIIHTa CagpKH Pa3ior
onrahama U JaTyM KaJga KaHAUIAT Tpeba Aa MPUCTYIH MOoNaramy
HCINTA, MITO ce ozipel)yje mpema craBy 3. oBor wiaHa.

Ha 3axTjeB kaHAnzaTa nojiarame 3aro4yeTor UCIHUTa MOXKe
ce OArOWTH Ha nepuox 1o 30 1aHa of JaHa JOHOIICHA OLITyKe O
onrahamy HCIIHTa, OCHM Y CIIy4ajy Ja KaHmunaT 30or OGoiectn
WU IPYTOT OIPaBIAHOT pas3iora HUje y MOTYhHOCTH HaCTaBHTH
TIOJIaramke UCIHUTA y TOM POKY, OHJA CE POK MOXE MPOMYKHUTU
jour o 60 naua.

AKO KaHIUIAT He NPUCTYIH IOJIaramy OAroheHor UCHHTa
y poky oxpeheHoM y ommymu o oxrahamy wmcrmra u3 crasa 2.
OBOT WiIaHa, cMarpahe ce la MCIIUT HHje IOJOXKHO U JyXKaH je
TIOHABJHATH LIHjEITH HCIIUT.

VY mocTynKy HacTaBKa Iojarama OJrOleHOr HCmuTa,
KaH/UJAT He MOJIaXe OHE MPEAMETE KOje je 1oyarao Jo TpeHyTKa
onrahama nojarama UCIUTA.

Ynan 13.

Kanaupar koju HHje MOJNOXKHO IMjelId HCIUT HE MOXKE
MOHOBO TIOJIAraTé MCIHUT MPHUje UCTEKa POKa OJ TPU Mjecera o
JlaHa MPETXOJHOT I0Jlarama, ¢ THM LITO j¢ Qy)KaH HPUCTYIUTH
roJiaraly TOT' MCIIMTA HajKaCHHje Y POKY OJ TOJIHMHY JaHa OJ
[[aHa MoJIarama UCIIHTA.

3. 3anMCHUK 0 moJIaramy NOCeOHOI UCIIUTA

Unan 14.

O mnomaramy noceOHOI HCIUTa 3a MaTH4apa BOAU ce
3aIUCHUK.

3amcHuK Boau cekperap Komuchje.

3a cBakor KaHAWAATa KOjU TIONIaKe MOCEOHW WCIHT
Komucuja BoAM 3amMCHUK KOju O00aBE3HO CaAp)KU: cacTaB
Komucuje, 1aTym 1 MjecTo ofp)kaBarba UCIIUTA, UME U HPEe3UMe
KaHAWzAaTa, 1aTyM M Mjecto polema, anpecy, Ha3UB 3aBpIICHE
LIKOJIE, TOCTABJbEHA [UTAka Ha HCIIUTY U PE3YJITaT UCIIHNTA, a Ha
OCHOBY TIOjeITHaYHUX OljeHa wiaHoBa Komucuje.

3amucHuk Kowmmcuje moTmucyjy mOpeacjeiHuK, WIaHOBU
Komucuje u cexperap Komucuje.

3amucHUK M3 CTaBa 3. OBOT WilaHa YyBa ce Y CIIUCY
KaHAu/AaTa KOjH je MoJlarao UCHHT C OCTAJIOM JOKYMEHTAIHjOM
U3 4YiaHa 6. OBOT IPaBHIIHUKA KOja C€ OXHOCH Ha IMOCEOHU UCIUT
3a MaTHyapa.

UYnan 15.

Kanmupaty koju je HONOXHO HMOceOHM HCHHT HU3laje ce
YBjepeEe O MOI0KEHOM HCIIUTY 338 MaTHdapa.

VBjepeme m3naje denepaaHo MHHICTAPCTBO Y POKY ox 15
JlaHa OJ1 JIaHa I0JIOXKEHOT OCEOHOT NCIINTA.

VBjepeme ce u3naje na Obpaciy Opoj 2, Koju ce Halaszu y
npwiory [IpaBmiiHNKa M YMHU K-ETOB CACTaBHU IHMO, a u3pabyje
ce of 250-rpaMckor nanupa.

Ynan 16.

ITocebHo oBnamheme 3a obaBbame IOCIOBa Bohema
MaTHYHUX KIbHMra KaHAWOAT CTHYE Kaja IOJIOKH IoceOaH
CTPYYHM HCHOHMT 3a MaTHyapa Ha HAuMH HpeABHEH OBUM
NPaBHJIHMKOM M ONIITHMHCKM  HAYeNHHK,  OJHOCHO
rpaJoHayYeIHIK JOHECE Pjeliethe Y CKIIaay ca WwiaHoM 9. cras 2.
3akoHa, a 10 Taza Baku oBiamiheme 3a 00aBibambe IMOCIOBA
MaTH4apa Koje je Matuyap (KaHIuIaT) IMao Ha OCHOBY pjelierba
0 pacropemy Ha pagHO MjecTo.
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V - TPOIIKOBHU ITOJIATAIbA IIOCEBHOTI" UCITMTA

Unan 17.

TpomkoBu Tmonaramba MOceOHOT WcmHUTa O00yXBarajy
TPOLIKOBE 332 HakHady 3a pan wianoBa Komucuje u obaBibarbe
aJMHHHMCTPAaTHBHO-TEXHUYKHX I0CIIOBa 3a pax Komucuje.

TpomkoBe 13 cTaBa 1. OBOT 4WiaHa CHOCE OIILUTHHA U IPaj
3a CBe KaHAWJATE KOjU Ce Hajas3e y pagHOM OJHOCY y CiyxOama
3a yIpaBy U3 WiaHa 2. cTaB 1. OBOT NpaBUITHUKA.

Kanmumatn koju monaxy mocebaH HMCIUT 3a MaTUyapa
IpHje 3aCHHMBAaMkba PAJHOI OJHOCA HA IOCIOBMMA MaruHyapa y
CITy>k0u 3a ynpaBy U3 CTaBa 2. OBOT 4lIaHa CaMH CHOCE TPOLIKOBE
HCIIHTA.

Tporukosu u3 cT. 2. U 3. oBOT WiaHa yiiahyjy ce y BpujeMe
TIoJ1aramka IoceOHOT HCIUTA.

Bucuny Tpomkosa u3 craBa 1. oBor wiaHa 3a Hojarame
nocebHor wucnuta yrtBphyje Bmama ®enmepaumje Bocne wu
XepreroBuHe Ha npujeIor GpelepaTHor MUHUCTPA.

Oenepanay MuHKCTap hie CBOjUM pjelleHeM, Y CKIaLy ¢
OUTyKOM M3 CTaBa 5. OBOI WIaHAa, YTBPAUTH IIOjeJHHAYHO
BHCHHY HakHaje 3a wiaHoBe Kommcuje, a HakHazma cekperapy
Kowmucuje yrBphyje ce y Bucunn ox 50% ox HakHaze yrBpheHe
3a ywiana Komucuje.

Uian 18.

OOpauyH W HcIUIaTa HaKHaZa 3a palx wiaHoBa Kommucwuje
BpIIE CE HAa OCHOBY WM3BjelliTaja O IOJaramy HCIIHTa KOjU
noaHocH npezcjenuuk Komucuje.

U3BjemuTaj u3 craBa 1. oBOr WwiaHa Caip)Ku MME M Ipe3nuMe
yaHoBa Komucuje Koju Cy y4ecTBOBAIM Y U3BONCHY IOJarama
UCOHTA, JATyM MOJarama HCIHTa, Opoj KaHAWIaTa KOjH Cy
ToJIaraiy UCTIMT ¥ UME | Tpe3uMe cekperapa Kommcuje koju je
BOJIHO 3aIUCHHUK.

Axo je uman Komwcuje, mpema omIyn Hpe/cjeqHUKA
Komucuje, y ycnoBuMa u3 wiana 4. cTaB 3. OBOI' IPaBIJIHHKA
U3BPLINO MCIIHTHBAE KaHIUAATa U3 MPEAMETa OACYTHOT WiaHa
Kommucuje, y Tom cimydajy Tom wiaHy Komucuje mpumama u
HaKHaJa 3a MpeaMeT ojcyTHor wiaHa Kowmucuje, a He
obpauyHaBa ce 3a ojicyTHor 4wiana Komucuje.

Uian 19.

[Noce6an ucnut nonaxe ce y degepalHoM MHHICTAPCTBY.

Pagn cMmamema TPOIIKOBA IIPUIMKOM I10J1aramba IoceOHor
UCIHTA, MOJArame HCIHTA Ce MOXE ONPXKATU Y CjeMILTY
KaHTOHA WM OIIITHHA, O YeMy TOCEOHHM pjEeIICHEM OIUTyUyje
(enepaHI MUHHCTAP.

Y ycnoBuma wu3 craBa 2. oBor uinana enepaiHo
MHHHCTapCTBO OpraHu3yje omrazak Kowmmcuje y KaHTOH H
OMIUTHHY, ITO ce Ommke ypehyje y pjeriery u3 craBa 2. OBOT
YJIaHa.

VI - EBUJIEHIIMJE O ITOJIATABY IOCEBHOTI!
HUCIIMTA

Uian 20.
®denepanHo MUHHCTAPCTBO BOIM €BUACHLM]Y JIMIA KOja Cy
Tionarasa MnoceOHH UCIUT 32 MaTU4apa.
EBunenimja w3 craBa 1. OBOr uiaHa BOOM Ce Yy
SNIEKTPOHCKOM OOJNMKY ¥ Yy OOJMKY KIbHIe Koja Mopa OWTH
yBe3aHa ¥ OBjepeHa, a CTpaHHIe O3HAYCHE PEIHUM OpojeBHMA.

Unan 21.
EBnpennja w3 wimana 20. OBOI' IpaBUIIHUKA CaapiKH
cipenche monaTke:
1) nMme, IMe OIa WM MajKe U IIpe3nMe KaHAu/aTa;
2)  jemOMHCTBEHHM MAaTH4HH OpOj;
3)  matym polema (maH, Mjecel] U TO1HA);
4)  wmjecto pohema;
5)  Ha3uWB M JAATyM CTHIIAa LIKOJCKE CIIPEME;
6)  maTyM monararma MCINTA,

7) nopmauM o mosaramy HcnuTa (TIONOXKHO, WIM HUje
TOJIOXKHO, WM A0 Ha TONPABHH U3 jeIHOr MpeMeTa
- Ha3WB IpeJMETa, WM a0 Ha IOIPaBHH M3 [Ba
OpeAMeTa W HAasWBH OPEAMETa, MM  HOJOXKUO
[ONpPaBHA HCIUT WM HHUjE MOJIOKHO HOMpPaBHA
WCIIUT) U

8) Opoj m JaTrym U3OaTOr YyBjepema O [MOJIOKESHOM
UCIHTY.

EBunenimja u3 craBa 1. oBor wiaHa Boau ce Ha Ob6pacity
6poj 3.

Unan 22.

Oopasar 6poj 1 u3 ynana 6. cras 2., O6pazai 6poj 2 u3
yinaHa 15. craB 3. u O6pazan 6poj 3 u3 wiana 21. craB 2. oBOr
NpaBIJIHMKA Haja3e ce y IPUIOTY OBOT NPABHIIHUKA U YHHE
HCTOB CaCTaBHHU JIHO.

Uian 23.

EBupenmmje w3 wr. 20. u 21., ka0 W cnuc mpeaMeTa u3
4yiaHa 6. ¥ 3aMMCHAUKA U3 WiaHa 14. OBOT MpaBIIIHUKA, UyBajy ce
TPajHO Yy CKJIaJy Ca INPONUCHMA O apXHBCKOM IIOCIIOBABY Y
opranuma ynpase @enepaunje bocHe n Xepuerosuse.

VII - IPEJIABHE U 3ABPIIHE OJPEJIBE

Uian 24.
JlaHoM cTymama Ha CHary OBOT IpaBMJIHMKA IIpecTaje aa
Baku [IpaBMITHUK O MOCTYIIKY IOJarama U Caipikajy HoceOHOT
cTpy4Hor ucnura 3a matndapa ("CiyxbOene HoBune Oenepanuje
buX", 6p. 68/12, 101/13 u 34/14).
Unan 25.
OBaj NMpaBWJIHUK CTyNa Ha CHary OCMOI JaHa Of JaHa
oGjaBsbuBama y "Ciryx6ennm HoBruHama Denepauuje buX".
Bpoj 01-03-02-2-202/14
2. okto6pa 2014. roqune
CapajeBo

Munucrap
Ipeapar Kypremm, c. p.

IIpuior 6poj 1

MNPOI'PAM
MNOCEBHOI' CTPYYHOI UCITMTA 3A MATHYAPA

(Ynawn 3. cras 2. [IpaBuiinuka)
1. MaTu4yHe KI-UTE
a) I'paauso:

1) MartnyHe KIBHTe Kao OCHOBHE CIYKOCHE CBHJICHIM]EC O
JIMYHOM CTamy TpahaHa;

2)  HaanexxHOCT 3a BOherme MAaTHYHUX KIHHTA;

3) HamnexHocT 3a pjeluaBame y NPBOCTEIICHOM YIIPaBHOM
MOCTYIKY y 00laCTH MATUYHUX KIBHTa;

4) HammexHocT 3a  pjemiaBake MO KaJOM  MPOTUB
NIPBOCTETICHHX pjellerha y 001aCTH MAaTUIHUX KIbHTa;

5)  Maruuna noapydja u Omryka 0 MATHIHAM HOJPYIjHMa;

6) MaTu4ap 1 BeroBa HaIJICKHOCT;

7)  YcnoBu 3a 00aBJbame NOCIOBA MAaTHYAPa;

8) Bpcre u caipkaj MaTMYHUX KibHra (MaTH4HA KEbUTa
poheHHX, MaTH4YHA KIbUra BjeHYaHHX M MaTHYHA KEbUra
YMpIIHX);

9) Haumm ynmca monaTaka y MaTWYHE KIbHTe, MOCEOHO 3a
CBaKy KIbUTY M3 IPETXOJIHE TAUKE;

10) VYmuc nozmaraka y MaTHYHE KEbUTE;

11) VYmuc uumeHMIIa Y MaTUYHE KEHUTE HAa OCHOBY HCIIpaBa
HWHOCTPaHHX OpraHa;

12) Boleme n dyBame MaTHUHUX KIBHTA,;

13) U3pmaBame n3Boza U yBjeperba N3 MAaTHIHUX KIHUTA,

14) VBupg y MaTuuHe KHHre W KOpWIDheme MojaTaka M3
MAaTHYHUX KIbUTA;

15) OOHaBJbame MATHYHUX KHHUTA;

16) BakHOCT M3BOJIA U3 PAaHMjUX MATUYHUX KEGUTA.
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0) [IpaBHu u3BOpU:

1))
2)

3)

4)

5)

3akoH o wMarmgHEM kurama ("CmoyxOeHe HOBHHE
®Denepammje buX", 6p. 37/12 u 80/14);

VYryTtcTBo 0 HaunHy Bohera MatnuHuX Kibura ("CiyxOeHe
nouHe Penepaunje buX", 6p. 51/13, 55/13 1 82/13);
IpaBunHuK 0 oOpacuyMMa MaTHYHHX KIbUTAa W JPYTUM
aktuMa u3 MatmuHux kmura ("CiyxOeHe HOBHHE
Denepanmje buX", 6p. 86/12, 25/13, 36/13 u 45/13);
[paBunanK o0 oOpacumma mpujaBe pohema mjeTeta
notBpze o cmpti ("Ciyxbene HoBuHe Denepaunje buX",
6poj 68/12u __ /14);

IpaBunHuk o0 cagpxajy oOpaclia 3a JIOCTaBJbame
CTAaTUCTHYKO] CIIy>KOM IofiaTaKa M3 MAaTHYHHUX KIBHTA Koje
npenicTaBibajy craTuctiike nopatke ("CiyxOeHe HOBHHE
®Denepammje buX", 6poj 79/12).

2. JIp:xaB/baHCTBO
a) I'papuso:

1)
2)

3)

4

5)

6)

7)

8)

JpxxaBibanctBo bocHe n XepieroBune (CBe BpCTe CTULIAA
U IpecTaHka qprkaBibaHcTBa bruX);

HannexHoct 3a olyunBame O CTHULAY M IIPECTaHKY
npkaBJjbaHCTBA brX M 00NHK aKTa 3a OUTyYHBAEkE O THM
MHTABIMA;

Haunn ynuca npxaBibancTBa buX y MaTtuuHy KBHrY
pohenux;

JpxaBisanctBo Denepanmje buX (cBe Bpcre crumama u
mpecTaHka JApxaBbaHcTBa (Denepamyje U mpomjeHe
EHTHTETCKOT APXKaBJbAaHCTBA);

HannexHocT 3a oulydnBame O CTHULAKY M IPECTaHKY
npxapibaHcTBa Denepanyje W MPOMjeHE EHTUTETCKOT
JIPKAaBJbAHCTBA M OOJIMK aKTa KOjUM CE€ OJIydyje O THM
MIUTABIMA;

Haunn ymmca npxasspanctBa @eneparuje y MaTHUHE
KIBHTE;

Vmouc npxaB/baHCTBA Yy IOCEOHE MaTHYHE KIbHTe
JIpKaBJAHCTBA yTBpheHe Y 3aKOHY O MATUYHUM KIbHTaMa;

VYBjepeme 0 IpKaBIbAHCTBY (Ca/piKaj M HAYMH U3/1aBamba);

0) [IpaBHu u3BOpU:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

3akoH O JpxkaBJbaHCTBY bocHe u  XepueroBuHe
("Cmyx6enn rmacauk buX", 6p. 4/97, 13/99, 41/02, 6/03,
14/03, 82/05 n 43/09, 76/09 u 87/13);

3akoH o0 gpxaBmbanctBy — ODepepaumje  Boche
Xepuerosune ("Cnyx6ene HoBuHe denepanuje buX", op.
43/01, 22/09 n 65/11);

IMpaBuHuK 0 00MHKy 0Opaclia yBjeperma O IpP>KaB/baHCTBY
("Cmyx06enu rmacHuk buX", 6poj 10/98);

3akoH o gOpkaBbaHcTBY bocHe u  XepueroBune -
Mpeunmthenn texer ("Cryxbenn rmacauk buX", Opoj
30/96);

VYIyTCTBO 0 HAaKHAJHOM YIIHCY Y MaTH4HY KIbUTY poheHnx
JMIa Koja Cy CTekia JpkaBibaHcTBO PbuX y ckmamy ca
3akoHOM O JOpkaBibaHCTBY PemyOnmmke bocHe wu
Xepuerosune ("Ciyx6enn riaacauk buX", 6p. 27/00 u
57/09);

IMpaBuiHUK O TMOCTYNKYy CTHL@ka M IIpecTaHKa
npxasibaHctBa  @eneparmje  bocme u  Xeprerosuwe,
NPOMjEHN EHTHTETCKOT JP)KABJbAHCTBA M HAKHAIHOM
ynucy y Matuudy kmury pohenux ("CiyxOeHe HOBHHE
Oenepaunje buX", 6poj 108/12);

VYroBop o aBojHOM Ip)kaBibaHcTBY u3Mely Boche wu
Xepueropune u  CaBesne Pemy6Onmke —JyrocnaBuje
("Cyx6enu rmacauk buX" - Mehynapoauu yrosopw, 6poj
4/03);

8)

9)

CropazyM 0 ABOjHOM ApiaBibaHCTBY m3mel)y KpasbeBune
Isencke u bocue n Xepuerosune ("CiyxOeHU INTaCHUK
BuX" - Mehynapoxuu yrosopu, 6poj 2/06);

Yroeop m3melhy bocHe u XepueroBune u PemyOmmke
XpBarcke 0 ABOjHOM ApxkaBibaHCTBY ("Ciry’kO€HH TIIacCHHK
buX - Melyynapoauau yrosopu", 6poj 10/11).

3. IlopoauyHH OAHOCH U JTUYHO UMeE
a) 'papuso:

OcCHOBHa TUTama KOja C€ OJHOCEC Ha BpPCTE akKara Hu

HaJUIC)KHOCT 3a OJTy4YUBaALE O CILeZ[ehI/IM nuTamkuMa:

1) O6panma akata (pjemema U CyACKEe OMIyKe) KOjH ce
KOpUCTE 3a YINUC Yy MaTH4Hy KIBUTY pOheHHx
YyubeHnIa u3 4iaHa 12. craB 1. Tauka 3. 3akoHa o
MAaTHYHUM  KIUIaMa, HaJIeOKHOCT OpraHa 3a
OJUTyUYHBaEbE O THM MHTAmHMa M HAYWH YTBphHBarba
[PaBOCHA)XHOCTH DjellICkha W CYICKHX OIUIyKa W
HAaJUISKHOCT OpraHa 3a yTBphuBare Te YHHCHHUIIC;

2) Cxmaname Opaka M TOCTyNaK CKJamama Opaka
(ycioBu M cMeTHa 3a CKiIamame Opaka, 3axTjeB 3a
CKIIaname Opaka, YIO3HaBawme ca  IPABHUM
HocjbeIMlamMa CKIIanama Opaka, yHeCHHUIN MPHINKOM
cKanama Opaka, Opak Ipeko ormyHomMoheHHKa, YMH
CKJIanama Opaka M yNHCHBame Opaka y MaTH4YHY
KIbUTY BjCHYAHHX);

3) Axtu o nmpecraHKy Opaka (TIOHHIUTCHEM HJIN
pa3BozoM Opaka, cmphy OpadHOr mnapTHepa, WIH
NPOIIAIICHEM HECTaJIOr OpavyHOr MapTHepa yMpPIIUM)
U BbUX0BO KOpHIINEHE 3a YIIHC Y MaTHYHE KEbUTE;

4)  OcHOBHa IUTama O JUYHOM HMEHY U YIIUC Y MaTHYHE
KEbUTE:

- HAJUISKHOCT OpraHa 3a OJUIYYHBAaHE O JIMYHOM
HMEHY,

- onpehuBame JIMYHOI HMMEHa jjereta (MMe U
npe3nme),

- HpOMjeHa JIMYHOT MMeHa (KO HWMa IpaBoO Ha
MpOMjeHy, KO HeMa MpaBO Ha IIPOMjEHY,
npoMjeHa Mpe3nMeHa CYNpY)KHHKA, MpoMjeHa
npe3uMeHa JjeTeTa),

- CTBApHA M MjECHA HAJJICKHOCT 32 OJULyYHBambC
0 3aXTjeBY 3a MPOMjEHY JINYHOT UMCHa,

- aKTH KOjH CJIyXe 3a YIHC THX YHMIbCHULA Y
MAaTHYHE KIbUTE;

5)  MelhyHapoaHe KOHBeHIIMje O U3aBamby HCIpaBa Koje
JI0Ka3yjy JIMYHU CTaTyC;

6) Haunn xomyHuumpama y MelhyHapoIHOM IIpaBHOM
caobpahajy.

0) [IpaBHu u3BOpU:

1.

Hoponuunn 3axon @enepaunmje bocHe u Xepuerosune
("Cayx06ene noBune deneparmje buX", opoj 35/05, 41/05
u 31/14);

3akon o nuuHoM uMeny ("CiyxOene HoBuHe Deneparmje
BbuX", 6poj 7/12);

KonBeHnmja o m3maBamby HEKMX H3BOJA W3 MaTHYHHX
KIbUra HaMHjeHEHUX HHOCTPAaHCTBY on 29. cemremOpa
1956. ropune (ITapuz);

KoHBeHIMja 0 M31aBamky W3BOAA U3 MaTHYHMX KH-Ura Ha
BHIIE je3uka o 8. centeMOpa 1976. ronune (bew);
KonBennmja o ykumamy moTtpebe Jeraamsanije CTpaHHX
JjaBHHX HCIIpaBa;

Yrosop m3mehy bocHe m XepueroBune u PemyOmmke
Cpbuje o npaBHOj momohu y rpahjaHCKUM M KPUBHYHHM
creapuma ("Ciyx6enn rmacauk buX" - Melynaponun
yroBopH, 6poj 11/05) u u3MjeHe u JOIyHE TOT yroBopa Of
24. ¢ebpyapa 2010. roquue (camo muTama Koja ce 0JHOCE
Ha MaTHYHE KEbUTE);
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7. Cnopasym usmelhy bocHe um Xepuerosune u PemyOnuke
XpBarcke 0 MpaBHO] MOMONH y rpal)aHCKUM U KPHBHYHHM
crBapuma ("CiyxGenu mnacHuk buX" - Melhynaponau
yroeopu, 6poj 11/05). Camo mmrama Koja ce OJHOCE Ha
MaTHYHE KEbUTe.

4. MaTu4yHM perucrap, ynpasuu naazop, JMb, zamrura

JIMYHUX MOJATAKA M KPHBHYHA OATOBOPHOCT

a) I'papuso:

1) Maruunu perucrap (opranusarnuja U Ha4YMH
(GyHKIMOHWCaa y ONIITHHH, TIpagy, KaHTOHYy U
ODenepanyjn) u cibeneha nuTama:

- o0aBe3a OOCTaBbama IOJAaTaka 3a MAaTHYHU
perucrap,

- JMYHA MACHTU(UKAIMOHA O3HAKA KAa0 OCHOB 3a
HO/IaTKe MaTHYHOT PErucTpa,

- U3BOp MOZIaTaKa 3a perucrap,

- caJiprKaj perucrpa,

- KopuInheme mojaTaka u3 perucrpa;

2) VYmopaBHM M MHCHEKLMjCKH HAa30p y 0OJAacTH MaTHYHHX
KIbHTa U TO:

- HaJUIOKHOCT OpraHa, Caip)kaj M Ha4yMH BpIICHA
MHCIIEKIIN]CKOT Ha/130pa;

3)  OcHOBHa MUTama O JeTUHCTBEHOM MaTHYHOM Opojy (JMB)
U TO: T0jaM, HauuH ofpehyBama, MOHHINTEHA U H3MjCHE
JMDB u ynuc y MaTHuHE KIbUTE;

4)  Hauywn 3amTuTe TMYHUX MOJAaTaKa y MAaTUYHAM KEbUTaMa U
PErucTpy;

5) OcHoBHa mHMTama O TEXHWYKOj 3aIITUTH oOOjekata u
MIPOCTOpPH]ja 33 CMjEIITaj M UyBambe MAaTUYHUX KIGHTa, CIIUCA
1 MaTHYHOT PETUCTPA;

6) KpusuuHa oAroBOpPHOCT y 0OJACTH MATHYHUX KIbHTa
(cybjekTn KOju OAroBapajy, BPCTE CAHKIHjA, ITOKPETAhe
MOCTYIIKA M OpTraH 3a OJUTy4HBarbe O TOj OATOBOPHOCTH).

0) [IpaBHu u3BOpU:

1) 3akon o wmarmuenM kmurama ("CmoyxOeHe HOBHHE
Denepammje buX", 6poj 37/12 u 80/14);

2)
3)
4

5)

6)

7)

3aKoH 0 3amTUTH JUyHKX nozataka ("Ciy:xO0eHr TacHUK
buX", 6poj 49/06, 76/11 u 89/11);

3akoH O jemuMHCTBeHOM MaTH4yHOM Opojy ("'CiryxOenu
rmacHuk buX", 6p. 32/01, 63/08, 103/11 u 87/13);

3akoH o mpekpmajuma ("CuyxOene noune dDenepanuje
buX", 6poj 63/14);

IlpaBunHMK O  opraHm3oBamy M (YHKLHOHHCAY
JEIMHCTBEHE CTPYKTYpE eIEKTpOHCKe Oa3e mopjaraka
MAaTHYHOI ~pEerucTpa y oOJacTH MAaTHYHUX KEbHIa
("Cayx06ene Hosune enepanuje buX", 6poj 33/14),
IpaBuHUK 0 campxkajy, HaYMHY ¥ IIOCTYNIKY BpIICHAa
WHCIICKIUjCKOT Haa3opa y o0JacTh MaTUYHHX KHUTa
("Cayxbene noBune Penepaumje buX", Op. 63/12 i
101/13);

IpaBuiHuK 0 oOpaciMa, HauMHY OApehuBama, U3aBama,
TIOHMIITABAka U 3aMjeHe jeJUHCTBEHOT MaTHYHOr Opoja,
eBH/ICHIIMjaMa ¥ HAUMHY YINCHBAMma jeJUHCTBEHOT
MartugHOr Opoja y matmyne kmure ("Ciry:kOeHH TIaCHUK
buX", 6p. 39/02 u 2/09).

5. Ynpasau nocrynak
a) I'paauBo:

OcHOBHA TUTama KOja Cy BaXHa 3a paJ Ha NOCJIOBUMa

BOheH:a MAaTUYHUX KibUra, a TO Cy:

1) wHagema yIpaBHOT TOCTYIIKA (3aKOHHTOCT,
MaTepHjajHe UCTUHE, KOHAYHOCT M IPaBOCHAKHOCT
pjelema U oLjeHe JoKa3a);

2) mno3uBame  CTpaHaka, 3alUCHUK, JOCTaBJbambe
[MCMEHA U JI0CTaBHHUIIA;

3) moKperame MOCTYIIKA, HCHUTHU MOCTynaK (ckpahieHu
1 TOCeOHH), YCMEHa paclpaBa, IOKa3Ha CpEICTBa,
pjewerse (OOMMK M CAacTaBHU [IMjeIOBH), POK 3a
U3JaBakbE  pjellieha, MCIpPaBJbabe TIpelaka y
pjelieny, 3aK/bydak U Mpaso xaioe.

0) [IpaBHu u3BOpU:

1.

3akoH o ynpaBHOM mnoctynky ("CiyxOeHe HOBHHE
Denepammje buX", 6p. 2/98 u 48/99).
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O6pa3zay 6poj 1
dopmat A4

Kangupat

(Mme 1 Npeanme)
(adpeca)

OEAEPANTHO MUHNCTAPCTBO YHYTPALWHKMX NOCNOBA -
OEAEPAINHO MMHNCTAPCTBO YHYTAPHIKX MOCNOBA
CAPAJEBO

3AXTJEB
3A NONATAHE NMOCEBHOT CTPYYHOT MCINIMTA 3A MATUYAPA

1) WMme kaHgwpata

2) Wwme ouya vnw majke

|
3) lMpeanme kKaHanAaTa
|
4y [aH, mjecey 1 rogrHa pohera

5) Mjecto 1 onwTwKHa - rpag pofiewa, a ako je nuue pofjeHo ¥ MHOCTPAHCTBY W
Jpxasa pofewa

6) JeAWHCTBEHU MaTUYHW | | | | | | | | | | | | | |
Bpoj

7) KoHTakT-TenedoH kaHaugarTa | |

8) Hasue 3aBplueHe Wkone (hakynTeTta)
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9) Hasue oNwWTWHE UMK rpaga WNu NpasHOr NWUa KoA Kojer je KaHguAaaT ¥ pagHoM
oAHocy

| |
10) PagHo UCKyCTBO

Hatym roguHa

MOAHOCKHITAL, 3AXTJEBA

(noTnuc nogHocuoua 3axTjesa)

[MpWUnosun: y3 3axTjes:
1) opruHan vnu oBjepeHa KoMuja CBjefoYaHCTBa - JWNNOMa O 3aBpLUEHO]
LUKOMW, OQHOCHO hakyrreTa,
2) yBjeperbe unu NOTBPAA O PAgHOM WUCKYCTBY,
3) yBjepetbe M3 MaTUYHE KhbWre poREHMX Koje CappXu MMe W npes’ume,
4aTyM K MjecTo pofhera NogHocKoua 3axTjeBa.

-3AXTJEB NOMNYHAUTHU YATKO-
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O6pazay 6poj 3

EBUOEHUWUJA O NMMLIMMA KOJA CY NONOXWUIA
NOCEBAH UCNUT 3A MATUYAPA

P| Wme, JM | fatym CreveHa | Oatym Mopauyw o nonaraky ucnura Bpoj u parym
/| nme b pofiersa | Wwkoncka | nonarawa vsparor
6| oua (naH, cnpema ucnuta : ysjepetsa o
VIJ'II-ﬁI MjECeU. Huje nao Ha nonoXuo NONOXEHOM
Mmajke ¥ MOMOXWO | MOMOXMO|  NOMPaBHMA nonpaesHn | pcnuTy
n u3 je,EI,HGI' WCNKUT N
npesume roavHa) wmaea | Huje
KaHau- npegmeTa - MONoOXWo
Aata Hasue uenut
npegmeTa
1 2. 3. 4 5. 6. g 8. . 8 10. 11.
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Eocwa i XepuysaoauHa - = Bosnia and Herzegovina
Dedepatuja bocHe 1 XepieeosuHe s ‘ ) Federation of Basnia and Herzegovina
SEAEPANIHO MHHEgE;\]ZCB;BO YHYTPALIHMX i FEDERATION MINISTRY OF INTERNAL AFFAIRS
SCEAEPANTHO MMHHUCTAPCTBO YHYTAPHMX
MOCACBA
CAPAJEBO SARAJEVO

®efepanHo MUHWCTAPCTBO YHYTpallkux nocnosa — PenepanHo MWHUCTapCTBO
YHYTapHeKx Nocnosa Ha ocHoBy unaHa 15. MpaBunHUMKa 0 NOCTYNKY nonarawa v cajpxajy
nocefHor cTpyyHor ucnuvTta 3a matudapa (,CnyxdeHe HosuHe ®epepayuje BuX®, 6poj
__114) nanaje

YBJEPEHWBE
O MOMOXEHOM MOCEEHOM CTPYYHOM UCTMUTY 3A MATUYAPA

NIPE3MME (ume oya unu wajxe) MME

Pohen/-a roguHe, y . ONLITUHA

(OaH, MiECeL U 200UHE PONEHE) (Ha3ue MiECTE poheba) (Haaus omumuRe
poRema)

M [ | [ [T

3aepwuo/ -na

(HE3UIE 3AGOIIEHE IWKONE LML GhakyMmenma)

NonoXmo/-nA NMOCEBAH CTPYMHWM UCTIUT 3A
MATUYAPA

MenuT je nonoxeH npen Komucujom 3a nonarane nocebHor
(AaH, MjeceL|n roguHa)
CTPYYHOr MCNWTa 3a MaTu4yapa, Kojy je MMeHoBao defepanHd MWHUCTap YHYTPaLUHsWX
nocnosa.

MmeHoBaHW/-Ha je cTekao/-na YCMoB Aa OMNWTMHCKM HayernHuk, OJHOCHO
rpajoHavyenHMK LOHece pjellete O MOCTaBibeby Ha PaaHoO MiecTo MaTudapa 1 yTepfuBary
nocefHnx osnawhera 3a obasrbare Nocnosa MaTuyapa M3 unada 9. cT. 2. u 3. 3aKkoHa o
MaTuiHM Krerrama (,CnyxbeHe HoBuHe ®enepauuje BuX®, 6p. 37/12 1 80/14).

Epoj: MUHNCTAP
EB. bpoj:

Capajeso, roAMHE

(OaH, MEcEL U 200UHE) M.IT. {UMe U npesLme)
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Na osnovu ¢lana 10. stav 4. Zakona o mati¢nim knjigama
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 37/12 i 80/14), federalni
ministar unutra$njih poslova donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU POLAGANJA I SADRZAJU POSEBNOG
STRUCNOG ISPITA ZA MATICARA

I- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim pravilnikom ureduje se postupak polaganja posebnog
struénog ispita za mati¢ara (u daljnjem tekstu: poseban ispit),
sadrzaj ispita (program ispita), sastav komisije za polaganje
ispita, postupak polaganja posebnog ispita, uvjerenje o
polozenom ispitu, troskovi polaganja posebnog ispita i evidencija
o kandidatima koji su polozili poseban ispit za maticara za rad na
poslovima maticara u opéinskim i gradskim sluzbama za upravu
koje su nadlezne za mati¢ne knjige (u daljnjem tekstu: opCinska i
gradska sluzba za maticne knjige) u Federaciji Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu: Federacija).

Clan 2.

Obavezu polaganja posebnog ispita imaju sva lica koja
neposredno obavljaju poslove matiCara za vodenje mati¢nih
knjiga (u daljnjem tekstu: maticar) u op¢inskoj i gradskoj sluzbi
za mati¢ne knjige koji predstavlja uvjet za dobijanje ovlastenja za
obavljanje poslova matiara iz ¢lana 9. stav 2. Zakona o
mati¢nim knjigama (u daljnjem tekstu: Zakon), kako je utvrdeno
u ¢lanu 10. stav 1. tacka 2) Zakona, s tim da ispit polaze i maticar
drzavni sluzbenik koji obavlja poslove sklapanja braka u skladu
sa Porodi¢nim zakonom Federacije Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05, 41/05 1 31/14).

Obavezi polaganja posebnog ispita podlijezu sva lica
srednje, viSe i visoke struéne spreme, odnosno lica koja su stekla
visoko obrazovanje prvog ciklusa (koje se vrednuje sa 240 ECTS
bodova) ili drugog ili treéeg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja koja obavljaju poslove iz stava 1. ovog ¢lana i koja
imaju najmanje jednu godinu radnog iskustva.

Poseban ispit se moZe polagati prije zasnivanja radnog
odnosa za poslove maticara ili nakon zasnivanja radnog odnosa i
rasporedivanja i postavljenja na radno mjesto maticara, s tim $to
se u ovom slucaju ispit mora poloziti u roku od Sest mjeseci od
dana postavljenja na radno mjesto maticara.

MatiCari i druga sluzbena lica (drzavni sluzbenici i
namjestenici) koji su se na dan stupanja na snagu Zakona zatekli
na poslovima mati¢ara, duzni su poloZiti posebni ispit u roku od
dvije godine od dana stupanja na snagu Zakona, kako je utvrden
u ¢lanu 80. Zakona.

II - PROGRAM POSEBNOG ISPITA ZA MATICARE

Clan 3.

Poseban ispit za mati¢are obuhvata sljedece predmete:

1)  Mati¢ne knjige;

2)  Drzavljanstvo;

3)  Porodi¢ni odnosi i li¢no ime;

4)  Maticni registar, upravni nadzor, JMB, zastita licnih

podataka i kaznena odgovornost;

5)  Upravni postupak.

Sadrzaj materije za svaki predmet iz stava 1. ovog Clana
utvrden je u programu ispita koji se nalazi u prilogu ovog
pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

IIT - SASTAV KOMISIJE ZA POLAGANJE POSEBNOG
ISPITA

Clan 4.
Poseban ispit za matiCara polaze se pred Komisijom za
polaganje posebnog stunog ispita za matiara koju imenuje

rjeSenjem federalni ministar unutra$njih poslova (u daljnjem
tekstu: federalni ministar) u skladu sa ¢lanom 10. stav 2. Zakona.

Komisija iz stava 1. ovog ¢lana se sastoji od predsjednika i
Cetiri ¢lana 1 isti broj zamjenika, od ¢ega su najmanje Sest clanova
iz Federalnog ministarstva unutrasnjih poslova - Federalnog
ministarstva unutarnjih poslova (u daljnjem tekstu: Federalno
ministarstvo).

Za predsjednika Komisije imenuje se rukovodeéi drzavni
sluzbenik koji je odgovoran za matiéne knjige u Federalnom
ministarstvu. Predsjednik Komisije organizira i rukovodi radom
Komisije i odreduje sastav Komisije za svaki ispitni rok te
odreduje zamjenu za ¢lana Komisije koji iz bilo kojih razloga u
toku ispita nije u moguénosti ucestvovati u radu Komisije, §to se
upisuje u zapisnik iz ¢lana 14. ovog pravilnika.

Clanovi Komisije su ispitivati za predmete iz ¢lana 3. ovog
pravilnika.

Komisija se imenuje na period od dvije godine.

Clan 5.

Za clanove i zamjenike ¢lanova Komisije iz ¢lana 4. ovog
pravilnika mogu se imenovati drzavni sluzbenici iz reda
diplomiranih pravnika ili lica koja imaju zavrSen fakultet iz
oblasti sigurnosti (kriminalisti¢ki smjer) koji su se istakli na radu
na upravnim i drugim struénim poslovima u Federalnom
ministarstvu ili u kantonalnim ministarstvima unutra$njih poslova
ili u op¢inskoj ili gradskoj sluzbi za upravu nadleznoj za mati¢ne
knjige, da imaju najmanje tri godine radnog staza u struci te da
poznaju materiju iz oblasti za koju se imenuju ili eksperti za
pojedina pitanja van tih organa koji poznaju materiju za koju se
angaziraju.

Rjesenjem o imenovanju predsjednika i ¢lanova Komisije i
njihovih zamjenika odreduju se predmeti za koje ¢e clanovi
Komisije, odnosno njihovi zamjenici biti ispitivaci.

IV - POSTUPAK PRIJAVLJIVANJA 1 POLAGANJA
POSEBNOG ISPITA
1. Postupak prijavljivanja polaganja ispita

Clan 6.

Posebni ispit za matiCara polaze se na zahtjev kandidata
koji se podnosi Federalnom ministarstvu.

Zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se na Obrascu broj 1,
koji se nalazi u prilogu ovog pravilnika.

Kandidat je duzan uz zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana priloziti
sljedece akte:

1) dokaz o zavrSenoj strucnoj spremi iz ¢lana 2. stav 2.

ovog pravilnika;

2)  dokaz o radnom iskustvu;

3) uvjerenje iz mati¢ne knjige rodenih koje sadrzi licno
ime (ime oca ili majke), datum i mjesto rodenja
kandidata.

Federalni ministar donosi rjeSenje kojim odobrava
polaganje ispita za maticara kandidatu koji ispunjava uvjete za
polaganje ispita iz ¢lana 2. ovog pravilnika, odnosno rjesenje
kojim odbija zahtjev za polaganje ispita kandidatu koji ne
ispunjava propisane uvjete.

U rjeSenju kojim se kandidatu odobrava polaganje ispita
odreduje se datum i vrijeme polaganja ispita, a u rjeSenju kojim
se odbija zahtjev za polaganje ispita navodi se razlog zbog kojeg
se zahtjev odbija.

Protiv rjeSenja iz stava 4. ovog ¢lana moze se izjaviti zalba
Odboru drzavne sluzbe za zalbe Federacije Bosne i Hercegovine
u roku od 15 dana od dana prijema rjesenja.

Primjerak rjesenja iz stava 4. ovog clana dostavlja se
podnosiocu zahtjeva i Komisiji iz ¢lana 4. ovog pravilnika, a
jedan primjerak u spis predmeta.
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Clan 7.

Komisija ima sekretara Komisije koga odredi federalni
ministar rjeSenjem o imenovanju Komisije iz ¢lana 4. stav 1.
ovog pravilnika.

Sekretar Komisije prima zahtjeve za polaganje posebnog
ispita, kompletira potrebnu dokumentaciju, priprema nacrte
rjeSenja kojima se rjeSavaju zahtjevi kandidata za polaganje
ispita, obavjestava kandidate o vremenu i mjestu odrzavanja
ispita, vodi evidenciju iz ¢lana 20. ovog pravilnika i obavlja
druge poslove potrebne za rad Komisije koje odredi predsjednik
Komisije.

2. Postupak polaganja posebnog ispita
Clan 8.

Poseban ispit se polaze usmeno pred Komisijom za
polaganje ispita.

Na polaganju posebnog ispita provjerava se strucna
osposobljenost kandidata za prakti¢nu primjenu propisa iz oblasti
materije koja je utvrdena u ¢lanu 3. ovog pravilnika.

Poseban ispit se polaze tako Sto svaki ¢lan Komisije
kandidatu usmeno postavlja odreden broj konkretnih pitanja na
koje kandidat daje usmene odgovore. Kandidatu se mogu
postavljati pitanja samo o materiji koja je utvrdena u programu iz
¢lana 3. stav 2. ovog pravilnika.

Kandidat daje usmene odgovore na pitanja svih ¢lanova
Komisije po predmetima za koje su zaduZzeni ¢lanovi Komisije.

Polaganje posebnog ispita je javan.

Clan 9.

Po zavrSenom polaganju posebnog ispita Komisija, bez
prisustva javnosti, odlucuje o uspjehu kandidata.

Kona¢ni uspjeh kandidata ocjenjuje se prema ukupno
pokazanom znanju iz svakog predmeta posebno i pokazanom
ukupnom znanju za sve predmete koji su predmet ispita.

Clan 10.

Komisija odlucuje o uspjehu kandidata ocjenom "polozio
posebni strucni ispit za maticara" ili "nije polozio posebni stru¢ni
ispit za maticara" ili "upuéen na popravni ispit iz jednog
predmeta” ili "upuéen na popravni ispit iz dva predmeta" i
navode se nazivi tih predmeta.

Nakon utvrdivanja zavrSne ocjene o uspjehu kandidata,
predsjednik Komisije usmeno saopcava ocjenu kandidatu koju je
utvrdila Komisija.

Za kandidata koji na ispitu nije zadovoljio iz tri ili vise
predmeta smatra se da nije polozZio cijeli ispit.

Clan 11.

Kandidat moze biti upuéen na popravni ispit najvise iz dva
predmeta koje polaZe po isteku 30 dana od dana polaganja ispita i
duzan je pristupiti polaganju popravnog ispita u roku od tri
mjeseca od dana polaganja ispita.

Kandidat iz stava 1. ovog ¢lana koji na popravnom ispitu
dobije ocjenu '"nije polozio popravni ispit" ili ne pristupi
polaganju popravnog ispita u roku iz stava 1. ovog ¢lana smatrat
¢e se da u oba slucaja posebni ispit nije polozio, pa u ovim
slu¢ajevima kandidat ponavlja cijeli ispit.

Clan 12.

ZapoCeto polaganje ispita Komisija moze, u izuzetnim
slu¢ajevima, na zahtjev kandidata, odgoditi na odredeni period.

O odgadanju ispita iz stava 1. ovog ¢lana Komisija odlucuje
ve¢inom glasova, $to se upisuje u zapisnik o ispitu. Odluka o
odgodi polaganja ispita sadrzi razlog odgode i datum kada
kandidat treba da pristupi polaganju ispita, Sto se odreduje prema
stavu 3. ovog ¢lana.

Na zahtjev kandidata polaganje zapoCetog ispita moze se
odgoditi na period do 30 dana od dana donosenja odluke o
odgodi ispita, osim u slu¢aju da kandidat zbog bolesti ili drugog

opravdanog razloga nije u moguénosti nastaviti polaganje ispita u
tom roku, onda se rok moze produziti jo§ do 60 dana.

Ako kandidat ne pristupi polaganju odgodenog ispita u roku
odredenom u odluci o odgodi ispita iz stava 2. ovog clana,
smatrat ¢e se da ispit nije polozio i duzan je ponavljati cijeli ispit.

U postupku nastavka polaganja odgodenog ispita, kandidat
ne polaze one predmete koje je polagao do trenutka odgode
polaganja ispita.

Clan 13.

Kandidat koji nije polozio cijeli ispit ne moze ponovo
polagati ispit prije isteka roka od tri mjeseca od dana prethodnog
polaganja, s tim Sto je duzan pristupiti polaganju tog ispita
najkasnije u roku od godinu dana od dana polaganja ispita.

3. Zapisnik o polaganju posebnog ispita
Clan 14.

O polaganju posebnog ispita za matiara vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi sekretar Komisije.

Za svakog kandidat koji polaze posebni ispit Komisija vodi
zapisnik koji obavezno sadrzi: sastav Komisije, datum i mjesto
odrzavanja ispita, ime i prezime kandidata, datum i mjesto
rodenja, adresu, naziv zavrSene Skole, postavljena pitanja na
ispitu i rezultat ispita, a na osnovu pojedinacnih ocjena ¢lanova
Komisije.

Zapisnik Komisije potpisuju predsjednik, ¢lanovi Komisije
i sekretar Komisije.

Zapisnik iz stava 3. ovog ¢lana cuva se u spisu kandidata
koji je polagao ispit s ostalom dokumentacijom iz ¢lana 6. ovog
pravilnika koja se odnosi na posebni ispit za maticara.

Clan 15.

Kandidatu koji je polozio posebni ispit izdaje se uvjerenje o
polozenom ispitu za maticara.

Uvjerenje izdaje Federalno ministarstvo u roku od 15 dana
od dana polozenog posebnog ispita.

Uvjerenje se izdaje na Obrascu broj 2, koji se nalazi u
prilogu Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio, a izraduje se od 250-
gramskog papira.

Clan 16.

Posebno ovlastenje za obavljanje poslova vodenja mati¢nih
knjiga kandidat stice kada polozi poseban strucni ispit za
matiCara na nacin predviden ovim pravilnikom i opéinski
nacelnik, odnosno gradonacelnik donese rjesenje u skladu sa
¢lanom 9. stav 2. Zakona, a do tada vazi ovlastenje za obavljanje
poslova maticara koje je maticar (kandidat) imao na osnovu
rjeSenja o rasporedu na radno mjesto.

V - TROSKOVI POLAGANJA POSEBNOG ISPITA

Clan 17.

Troskovi polaganja posebnog ispita obuhvataju troskove za
naknadu za rad ¢lanova Komisije i obavljanje administrativno-
tehnickih poslova za rad Komisije.

Troskove iz stava 1. ovog ¢lana snose opéina i grad za sve
kandidate koji se nalaze u radnom odnosu u sluzbama za upravu
iz ¢lana 2. stav 1. ovog pravilnika.

Kandidati koji polazu poseban ispit za matiCara prije
zasnivanja radnog odnosa na poslovima mati¢ara u sluzbi za
upravu iz stava 2. ovog ¢lana sami snose troskove ispita.

Troskovi iz st. 2. i 3. ovog ¢lana uplacuju se u vrijeme
polaganja posebnog ispita.

Visinu troSkova iz stava 1. ovog c¢lana za polaganje
posebnog ispita utvrduje Vlada Federacije Bosne i Hercegovine
na prijedlog federalnog ministra.

Federalni ministar ¢e svojim rjeSenjem, u skladu s odlukom
iz stava 5. ovog ¢lana, utvrditi pojedinacno visinu naknade za
¢lanove Komisije, a naknada sekretaru Komisije utvrduje se u
visini od 50% od naknade utvrdene za ¢lana Komisije.
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Clan 18.

Obracun i isplata naknada za rad ¢lanova Komisije vrse se
na osnovu izvjestaja o polaganju ispita koji podnosi predsjednik
Komisije.

Izvjestaj iz stava 1. ovog ¢lana sadrzi ime i prezime ¢lanova
Komisije koji su ucestvovali u izvodenju polaganja ispita, datum
polaganja ispita, broj kandidata koji su polagali ispit i ime i
prezime sekretara Komisije koji je vodio zapisnik.

Ako je ¢lan Komisije, prema odluci predsjednika Komisije,
u uvjetima iz ¢lana 4. stav 3. ovog pravilnika izvrsio ispitivanje
kandidata iz predmeta odsutnog ¢lana Komisije, u tom slucaju
tom ¢lanu Komisije pripada i naknada za predmet odsutnog ¢lana
Komisije, a ne obracunava se za odsutnog ¢lana Komisije.

Clan 19.

Poseban ispit se polaze u Federalnom ministarstvu.

Radi smanjenja troskova prilikom polaganja posebnog
ispita, polaganje ispita se moze odrzati u sjediStu kantona ili
opcina, o ¢emu posebnim rjeSenjem odlucuje federalni ministar.

U uvjetima iz stava 2. ovog ¢lana Federalno ministarstvo
organizira odlazak Komisije u kanton i opéinu, $to se blize
ureduje u rjesenju iz stava 2. ovog ¢lana.

VI - EVIDENCIJE O POLAGANJU POSEBNOG ISPITA

Clan 20.
Federalno ministarstvo vodi evidenciju lica koja su polagala
posebni ispit za matiCara.
Evidencija iz stava 1. ovog ¢lana vodi se u elektronskom
obliku i u obliku knjige koja mora biti uvezana i ovjerena, a
stranice oznacene rednim brojevima.

Clan 21.
Evidencija iz ¢lana 20. ovog pravilnika sadrzi sljedece
podatke:
1) ime, ime oca ili majke i prezime kandidata;
2) jedinstveni mati¢ni broj;
3) datum rodenja (dan, mjesec i godina);
4)  myjesto rodenja;
5)  naziv i datum sticanja Skolske spreme;
6) datum polaganja ispita;
7)  podaci o polaganju ispita (polozio, ili nije polozio, ili
pao na popravni iz jednog predmeta - naziv predmeta,
ili pao na popravni iz dva predmeta i nazivi predmeta,
ili polozio popravni ispit ili nije polozio popravni
ispit) 1
8)  broj i datum izdatog uvjerenja o poloZenom ispitu.
Evidencija iz stava 1. ovog ¢lana vodi se na Obrascu broj 3.
Clan 22.
Obrazac broj 1 iz ¢lana 6. stav 2., Obrazac broj 2 iz ¢lana
15. stav 3. i Obrazac broj 3 iz ¢lana 21. stav 2. ovog pravilnika
nalaze se u prilogu ovog pravilnika i ¢ine njegov sastavni dio.

Clan 23.

Evidencije iz ¢l. 20. i 21., kao i spis predmeta iz ¢lana 6. i
zapisnika iz ¢lana 14. ovog pravilnika, ¢uvaju se trajno u skladu
sa propisima o arhivskom poslovanju u organima uprave
Federacije Bosne i Hercegovine.

VII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 24.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o postupku polaganja i sadrzaju posebnog strucnog
ispita za maticara ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 68/12,
101/13 134/14).

Clan 25.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Federacije BiH".
Broj 01-03-02-2-202/14
2. oktobra 2014. godine
Sarajevo

Ministar
Predrag Kurtes, s. r.

Prilog broj 1

PROGRAM )
POSEBNOG STRUCNOG ISPITA ZA MATICARA

(Clan 3. stav 2. Pravilnika)

1. Mati¢ne knjige

a) Gradivo:

1)  Maticne knjige kao osnovne sluzbene evidencije o licnom
stanju gradana;

2)  Nadleznost za vodenje mati¢nih knjiga;

3) Nadleznost za rjeSavanje u prvostepenom upravnom
postupku u oblasti mati¢nih knjiga;

4) Nadleznost za rjeSavanje po zalbi protiv prvostepenih
rjeSenja u oblasti mati¢nih knjiga;

5)  Mati¢na podrucja i Odluka o mati¢nim podrucjima;

6)  Maticar i njegova nadleznost;

7)  Uvjeti za obavljanje poslova maticara;

8)  Vrste i sadrzaj mati¢nih knjiga (maticna knjiga rodenih,
mati¢na knjiga vjencanih i mati¢na knjiga umrlih);

9) Nacin upisa podataka u mati¢ne knjige, posebno za svaku
knjigu iz prethodne tacke;

10) Upis podataka u mati¢ne knjige;

11) Upis Ccinjenica u matiéne knjige na osnovu isprava
inozemnih organa;

12) Vodenje i cuvanje mati¢nih knjiga;

13) Izdavanje izvoda i uvjerenja iz matic¢nih knjiga;

14) Uvid u mati¢ne knjige i koristenje podataka iz mati¢nih
knjiga;

15) Obnavljanje mati¢nih knjiga;

16) Vaznost izvoda iz ranijih mati¢nih knjiga.

b) Pravni izvori:

1) Zakon o mati¢nim knjigama ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 37/12 1 80/14),

2) Uputstvo o nacinu vodenja mati¢nih knjiga ("'Sluzbene
novina Federacije BiH", br. 51/13, 55/13 i 82/13);

3)  Pravilnik o obrascima mati¢nih knjiga i drugim aktima iz
mati¢nih knjiga ("Sluzbene novine Federacije BiH", br.
86/12,25/13, 36/13 1 45/13);,

4) Pravilnik o obrascima prijave rodenja djeteta i potvrde o
smrti ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 68/12 i
__ 14y

5) Pravilnik o sadrZaju obrasca za dostavljanje statisti¢koj
sluzbi podataka iz mati¢nih knjiga koje predstavljaju
statistiCke podatke ("'Sluzbene novine Federacije BiH", broj
79/12).

2. Drzavljanstvo
a) Gradivo:

1) Drzavljanstvo Bosne i Hercegovine (sve vrste sticanja i
prestanka drzavljanstva BiH);

2) Nadleznost za odluc¢ivanje o sticanju 1 prestanku
drzavljanstva BiH i oblik akta za odluCivanje o tim
pitanjima;

3)  Nacin upisa drzavljanstva BiH u mati¢nu knjigu rodenih;

4)  Drzavljanstvo Federacije BiH (sve vrste sticanja i prestanka
drzavljanstva  Federacije 1 promjene entitetskog
drzavljanstva);
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5)

6)
7)

8)

Nadleznost za odludivanje o sticanju i prestanku
drzavljanstva  Federacije 1 promjene entitetskog
drzavljanstva i oblik akta kojim se odlucuje o tim pitanjima;
Nacin upisa drzavljanstva Federacije u mati¢ne knjige;

Upis drzavljanstva u posebne mati¢ne knjige drzavljanstva
utvrdene u Zakonu o mati¢nim knjigama;

Uvjerenje o drzavljanstvu (sadrzaj i na¢in izdavanja);

b) Pravni izvori:

1)

2)

3)
4

5)

6)

7)

8)

9)

Zakon o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni
glasnik BiH", br. 4/97, 13/99, 41/02, 6/03, 14/03, 82/05,
43/09, 76/09 i 87/13);

Zakon o drzavljanstvu Federacije Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 43/01, 22/09 i
65/11);

Pravilnik o obliku obrasca uvjerenja o drzavljanstvu
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 10/98);

Zakon o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine - PreciS¢eni
tekst ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 30/96);

Uputstvo o naknadnom upisu u mati¢nu knjigu rodenih lica
koja su stekla drzavljanstvo RBiH u skladu sa Zakonom o
drzavljanstvu Republike Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni
glasnik BiH", br. 27/00 1 57/09);

Pravilnik o postupku sticanja i prestanka drzavljanstva
Federacije Bosne i1 Hercegovine, promjeni entitetskog
drzavljanstva i naknadnom upisu u mati¢nu knjigu rodenih
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 108/12);

Ugovor o dvojnom drzavljanstvu izmedu Bosne i
Hercegovine 1 Savezne Republike Jugoslavije ("Sluzbeni
glasnik BiH" - Medunarodni ugovori, broj 4/03);

Sporazum o dvojnom drzavljanstvu izmedu Kraljevine
Svedske i Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH" -
Medunarodni ugovori, broj 2/06);

Ugovor izmedu Bosne i Hercegovine i Republike Hrvatske
o dvojnom drzavljanstvu ("Sluzbeni glasnik BiH -
Medunarodni ugovori", broj 10/11).

3. Porodi¢ni odnosi i liéno ime
a) Gradivo:

Osnovna pitanja koja se odnose na vrste akata i nadleznost

za odlu¢ivanje o sljedeé¢im pitanjima:

1)  Obrada akata (rjeSenja i sudske odluke) koji se koriste
za upis u mati¢nu knjigu rodenih Cinjenica iz ¢lana 12.
stav 1. tacka 3. Zakona o mati¢nim knjigama,
nadleznost organa za odludivanje o tim pitanjima i
nacin utvrdivanja pravosnaznosti rjeSenja i sudskih
odluka i nadleznost organa za utvrdivanje te ¢injenice;

2)  Sklapanje braka i postupak sklapanja braka (uvjeti i
smetnja za sklapanje braka, zahtjev za sklapanje
braka, upoznavanje sa pravnim posljedicama
sklapanja braka, ucesnici prilikom sklapanja braka,
brak preko opunomocenika, ¢in sklapanja braka i
upisivanje braka u mati¢nu knjigu vjencanih);

3) Akti o prestanku braka (ponistenjem ili razvodom
braka, smréu bracnog partnera, ili proglasenjem
nestalog bracnog partnera umrlim) i njihovo
koriStenje za upis u mati¢ne knjige;

4)  Osnovna pitanja o licnom imenu i upis u mati¢ne

knjige:

- nadleznost organa za odlucivanje o licnom
imenu,

- odredivanje licnog imena djeteta (ime 1
prezime),

- promjena linog imena (ko ima pravo na
promjenu, ko nema pravo na promjenu,
promjena prezimena supruznika, promjena
prezimena djeteta),

- stvarna i mjesna nadleznost za odluivanje o
zahtjevu za promjenu licnog imena,
- akti koji sluze za upis tih Cinjenica u mati¢ne
knjige;
5)  Medunarodne konvencije o izdavanju isprava koje
dokazuju li¢ni status;
6)  Nacin opc¢enja u medunarodnom pravnom saobracaju.

b) Pravni izvori:

1.

Porodi¢ni zakon Federacije Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05, 41/05 i
31/14);

Zakon o liénom imenu ("Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 7/12);

Konvencija o izdavanju nekih izvoda iz mati¢nih knjiga
namijenjenih inostranstvu od 29. septembra 1956. godine
(Pariz);

Konvencija o izdavanju izvoda iz mati¢nih knjiga na vise
jezika od 8. septembra 1976. godine (Bec);

Konvencija o ukidanju potrebe legalizacije stranih javnih
isprava;

Ugovor izmedu Bosne i Hercegovine i Republike Srbije o
pravnoj pomo¢i u gradanskim i krivicnim stvarima
("Sluzbeni glasnik BiH" - Medunarodni ugovori, broj
11/05) i izmjene i dopune tog ugovora od 24. februara
2010. godine (samo pitanja koja se odnose na mati¢ne
knjige);

Sporazum izmedu Bosne i Hercegovine i Republike
Hrvatske o pravnoj pomo¢i u gradanskim i krivi¢nim
stvarima ("Sluzbeni glasnik BiH" - Medunarodni ugovori,
broj 11/05). Samo pitanja koja se odnose na mati¢ne knjige.

4. Matic¢ni registar, upravni nadzor, JMB, zastita li¢nih
podataka i kaznena odgovornost
a) Gradivo:

1))

2)

3)

4

5)

6)

Mati¢ni registar (organizacija i naCin funkcioniranja u

op¢ini, gradu, kantonu i Federaciji) i sljedeca pitanja:

- obaveza dostavljanja podataka za maticni registar,

- licna identifikaciona oznaka kao osnov za podatke
mati¢nog registra,

- izvor podataka za registar,

- sadrzaj registra,

- koriStenje podataka iz registra;

Upravni i inspekcijski nadzor u oblasti mati¢nih knjiga i to:

- nadleznost organa, sadrzaj 1 nacin vrSenja
inspekcijskog nadzora;

Osnovna pitanja o jedinstvenom mati¢nom broju (JMB) i

to: pojam, nacin odredivanja, ponistenja i izmjene JMB i

upis u matic¢ne knjige;

Nacin zastite licnih podataka u mati€nim knjigama i

registru;

Osnovna pitanja o tehniCkoj zastiti objekata i prostorija za

smjeStaj 1 Cuvanje matiénih knjiga, spisa i mati¢nog

registra;

Kaznena odgovornost u oblasti mati¢nih knjiga (subjekti

koji odgovaraju, vrste sankcija, pokretanje postupka i organ

za odlucivanje o toj odgovornosti).

b) Pravni izvori:

1)
2)
3)

4)

Zakon o mati¢nim knjigama ("Sluzbene novine Federacije
BiH", br. 37/12 i 80/14);

Zakon o zadtiti licnih podataka ("Sluzbeni glasnik BiH",
broj 49/06, 76/11 1 89/11);

Zakon o jedinstvenom mati¢nom broju ("Sluzbeni glasnik
BiH", br. 32/01, 63/08, 103/11 i 87/13);

Zakon o prekrSajima ("Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 63/14);
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5)

6)

7)

Pravilnik o organizovanju i funkcionisanju jedinstvene
strukture elektronske baze podataka matiCnog registra u
oblasti mati¢nih knjiga ("Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 33/14),

Pravilnik o sadrzaju, nac¢inu 1 postupku vrSenja
inspekcijskog nadzora u oblasti mati¢nih knjiga (""Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 63/12 1 101/13);

Pravilnik o obrascima, na¢inu odredivanja, izdavanja, poni-
Stavanja i zamjene jedinstvenog mati¢nog broja, eviden-
cijama i nacinu upisivanja jedinstvenog mati¢nog broja u
maticne knjige ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 39/02 i 2/09).

5. Upravni postupak
a) Gradivo:

Osnovna pitanja koja su vazna za rad na poslovima vodenja

mati¢nih knjiga, a to su:

Kandidat

(ime i prezime)

(adresa )

1)

2)

3)

nacela upravnog postupka (zakonitost, materijalne
istine, kona¢nost i pravosnaznost rjeSenja i ocjene
dokaza);

pozivanje stranaka, zapisnik, dostavljanje pismena i
dostavnica;

pokretanje postupka, ispitni postupak (skraceni i
posebni), usmena rasprava, dokazna sredstva, rjeSenje
(oblik i sastavni dijelovi), rok za izdavanje rjeSenja,
ispravljanje greSaka u rjeSenju, zaklju¢ak i pravo
zalbe.

b) Pravni izvori:

1.  Zakon o upravnom postupku ("Sluzbene novine Federacije
BiH", br. 2/98 i 48/99).

Obrazac broj 1
Format A4

FEDERALNQO MINISTARSTVO UNUTRASNJIH POSLOVA -
FEDERALNO MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA
SARAJEVO

ZAHTJEY )
ZA POLAGANJE POSEBNOG STRUCNOG ISPITA ZA MATICARA

1) Ime kandidata

2) Ime oca ili majke

3) Prezime kandidata

4) Dan, mjesec i godina rodenja

5) Mijesto i opéina - grad rodenja, a ako je lice rodeno u inozemstvu i drzava rodenja

6) Jedinstveni matiénibroj | [ |

7) Kontakt-telefon kandidata |

8) Naziv zavrSene skole (fakulteta)
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9) Naziv opéine ili grada ili pravnog lica kod kojeg je kandidat u radnom odnosu

10) Radno iskustvo

Datum godina

PODNOSILAC ZAHTJEVA

{potpis podnosioca zahtjeva)

Prilozi: uz zahtjev:
1) orginal ili ovjerena kopija svjedoéanstva - diploma o zavrdenoj Skoli,
odnosno fakulteta,
2) uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu,
3) uvjerenje iz matiéne knjige rodenih koje sadrzi ime i prezime, datum i
mjesto rodenja podnosioca zahtjeva.

—-ZAHTJEV POPUNITI CITKO-
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EVIDENCIJA O LICIMA KOJA SU POLOZILA

POSEBAN ISPIT ZA MATICARA

Obrazac broj 3

R| Ime, JMB | Datum Steéena | Datum Podaci o polaganju ispita Broj i clatum
{ | ime oca rodfenja | skolska | polaganja izdatog
bl (dan, sprema ispita " = o2 uvjerenja o
majke i mjesec poloZio nije pac na poloZio polozenom
prezime . poloZio | popravniiz | popravni ispitu
kandi- r jednogili | ispitili nije
data godina) dva pologio
predmeta - | ispit
naziv
predmeta
1. 2. 3. 4 5. 8. 7. 8. 9. 10. 11.
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Bosna i Hercegavina - = Bosnia and Herzegovina
Federacija Bosne [ Hercegovine s ‘ ) Federation of Basnia and Herzegovina
FEDERALNO MINISTARSTVO UNUTRASNJIH POSLOVA v FEDERATION MINISTRY OF INTERNAL AFFAIRS
FEDERALNO MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA
SARAJEVO SARAJEVO

Federalno ministarstvo unutrasnjin poslova — Federalno ministarstvo unutamijih
poslova na oshovu ¢lana 15. Pravilnika o postupku polaganja i sadrZaju posebnog struénog
ispita za mati¢ara (,SluZbene novine Federacije BiH*, broj __/14), izdaje

) UVJERENJE )
O POLOZENOM POSEBNOM STRUCNOM ISPITU ZA MATICARA

PREZIVE (ime oca itf majke) IVME

Roden/-a godine, u , opéina
(dan, mjesec | goding rodensa) (naziv mpesta mdenig) (naziv opdine mdeng)
B[]
Zavrsiof -la

(naziv zavrsene Skole I fakulteta)

POLOZIO/-LA POSEBAN STRyCNI ISPIT ZA
MATICARA

|spit je poloZzen pred Komisijom za polaganje posebnog
(dan, mjesec i godina)
struénog ispita za mati¢ara, koju je imenovao federalni ministar unutrasnjih poslova.

Imenovani/-na je stekao/-la uvjet da opcéinski nacelnik, odnosno gradonacelnik
donese rieSenje o postavijenju na radno mjesto mati¢ara i utvrdivanju posebnih oviastenja
za obavljanje poslova maticara iz ¢lana 9. st. 2. i 3. Zakona o mati¢nim knjigama (,,Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 37/12 i 80/14).

Broj: MINISTAR
Ev. broj:

Sarajevo, godine
(than, mgsec | gading) M.P. (irme i prezime)




Petak, 10. 10. 2014.

SLUZBENE NOVINE FEDERACIJE BiH

Broj 83 - Stranica 33

2216

Na temelju ¢lanka 79. stavak 2. Zakona o mati¢nim
knjigama ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 37/12 i 80/14),
federalni ministar unutarnjih poslova, u suradnji s federalnim
ministrom zdravstva, donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O
OBRASCIMA PRIJAVE RODENJA DJETETA I
POTVRDE O SMRTI

Clanak 1.

U Pravilniku o obrascima prijave rodenja djeteta i potvrde o
smrti ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 68/12) u ¢lanku 2.
stavak 2. brie se.

Dosadasnji stavak 3. postaje stavak 2.

Clanak 2.
Iza ¢lanka 2. dodaje se novi ¢lanak 2a., koji glasi:

"Clanak 2a.

Voditelj mati¢ne sluzbe opéine odnosno grada duzan je
ostvariti suradnju s voditeljem zdravstvene ustanove u kojoj se
radaju djeca s podrucja opcine odnosno grada i dogovoriti nacin
upisa podataka o majci djeteta u rubrike br. 5 1 6 prvoga dijela
prijave rodenja djeteta Obrasca broj 1, kako je utvrdeno u ¢lanku
5. st. 2.1 3. ovoga Pravilnika, kao i na¢in dostave prijave rodenja
djeteta mati¢noj sluzbi opéine odnosno grada ¢ija se mjesna
nadleznost odreduje prema ¢lanku 7. st. 1.1 2. ovoga Pravilnika.

Voditelj sluzbe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzan je ostvariti
suradnju i s nadleznim kantonalnim ministarstvom unutarnjih
poslova glede rjesavanja pitanja iz ¢lanka 5. stavka 3. ovoga
Pravilnika."

Clanak 3.

U ¢lanku 5. iza stavka 1. dodaju se novi st. 2. i 3. koji glase:

"Podatke o majci djeteta u prijavi rodenja djeteta iz prvoga
dijela Obrasca broj 1 (rubrike 5. i 6.), koji se odnose na adresu i
op¢inu stanovanja majke djeteta i njezin telefon (rubrika 6.),
lijecnik upisuje na osnovi izjave majke djeteta, a upis JMB-a
majke djeteta (rubrika 5.) obavlja na osnovi osobne iskaznice ili
putovnice koje sadrze JMB ili druge isprave koja ima JMB i sliku
majke, a ako majka nema te isprave, rubrika ostaje nepopunjena
(prazna).

Ako majka djeteta nema bilo koju ispravu iz stavka 2.
ovoga Clanka, u tom slu¢aju zdravstvena ustanova treba zatraziti
da kantonalno ministarstvo unutarnjih poslova s podru¢ja na
kojemu se nalazi zdravstvena ustanova utvrdi identitet majke
uzimanjem otiska prsta majke ili na drugi nacin."

Dosadasnyji st. 2. i 3. postaju st. 4.1 5.

Clanak 4.
U ¢lanku 7. st. 1.1 2. mijenjaju se i glase:

"Popunjenu prijavu rodenja djeteta iz ¢l. 5. i 6. ovoga
Pravilnika (tri primjerka) zdravstvena ustanova dostavlja
nadleznoj mati¢noj sluzbi opéine odnosno grada u kojoj majka
djeteta ima mjesto stanovanja (prebivaliSte) koje je upisano u
rubrici 6. prvoga dijela Obrasca broj 1.

Ako se dijete rodilo u prometnom sredstvu tijekom
prijevoza majke, zdravstvena ustanova dostavlja prijavu rodenja
djeteta mati¢noj sluzbi op¢ine odnosno grada u kojoj se nalazi
mjesto stanovanja majke djeteta (prebivaliSte) koje je upisano u
rubrici 6. Obrasca broj 1, a ako se radi o nadenome dijetetu, u
tom slucaju prijava rodenja djeteta dostavlja se maticnoj sluzbi
op¢ine ili grada na ¢ijem je podrucju dijete nadeno."

Iza stavka 2. dodaje se novi stavak 3., koji glasi:

"Mati¢na sluzba iz stavka 1. odnosno iz stavka 2. ovoga
¢lanka duzna je primljenu prijavu rodenja djeteta odmah dostaviti
maticaru nadleznome za upis djeteta u mati¢nu knjigu rodenih."

U stavku 3. u prvome retku rijeci: "stavak 1." zamjenjuju se
rije¢ima: "iz stavka 1. odnosno stavka 2.".

Dosadasnji st. 3. i 4. postaju st. 4.1 5.

Clanak 5.

U ¢lanku 12. stavak 2. mijenja se i glasi:

"Upis smrti osobe u mati¢nu knjigu umrlih obavlja se na
temelju potvrde o smrti, koja se izdaje na obrascu i na nacin
propisan Pravilnikom o naéinu pregleda umrlih te utvrdivanja
vremena i uzroka smrti ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj
79/13)."

Iza stavka 2. dodaje se novi stavak 3., koji glasi:

"Potvrdu o smrti iz stavka 2. ovoga C¢lanka zdravstvena
ustanova dostavlja mati¢noj sluzbi opcéine i grada u kojoj umrla
osoba ima posljednje prijavljeno prebivaliste, a ako nema
prijavljeno prebivaliSte, onda posljednje poznato boraviste umrle
osobe, a ako nema prijavljeno ni prebivaliste niti se zna boraviste,
u tom slucaju potvrda o smrti dostavlja se mati¢noj sluzbi op¢ine
ili grada u mjestu sahrane te osobe u Federaciji."

Dosadasnji st. 3. i 4. postaju st. 4.1 5.

Clanak 6.
Clanak 13. mijenja se i glasi:
"Obrazac broj 1 iz ¢lanka 4. stavka 2. Pravilnika zamjenjuje
se novim obrascem s istim brojem iz ¢lanka 2a. ovoga Pravilnika,
koji je dan u prilogu ovoga Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio."
Clanak 7.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave
u "Sluzbenim novinama Federacije BiH".
Broj 01-03-02-2-293/14
2. listopada 2014. godine
Sarajevo

Ministar
Predrag Kurte$, v. r.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zdravstvena ustanova

Broj:

Datum:,

Mijesto:

PRIJAVA RODENJA DJETETA
ZA UPIS U MATICNU KNJIGU RODENIH

Obrazac broj 1

(za dijete rodeno u zdravstvenoj ustanovi
ili izvan te ustanove u prisutnbosti lijeénika ili primalje)

(podatke o rodenju djeteta popunjava ovlasteni lije€nik)

R. |. Podatci o djetetu
b.
1. Dijete rodeno zivo
mrtvo
2, Spol djeteta musko
Zensko
3: Datum rodenja
(dan, mjesec,
godina, sat i
minuta rodenja)
4. Mijesto rodenja
djeteta, opcina ili
grad
5. Ime i prezime JMB majke djeteta
majke djeteta
Prebivaliste Kontakt-telefon (ako majka ima)
6. (adresa majke i
op¢ina
stanovanja)
Ime i prezime lijeénika
M.P
Il. Podatci o roditeljima djeteta
_(ove podatke upisuje maticar)
Podatci 0 ocu Podatci o majci
i Prezime
8. Ime
9. Datum rodenja
(dan, mjesec,
godina)
10. Mijesto rodenja i
opcina ili grad
13- Drzava rodenja
12. Drzavljanstvo
13. Nacionalnost
14. Adresa
stanovanja
(opcina i grad)
15. Upis podataka
obavljen na
osnovi sliedecih
dokaza
16. Datum upisa
podataka
17. Potpis roditelja,
odnosno oscbe
koja je
sudjelovala u
popuni prijave
M. P Maticar
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Ha ocHoBy wrana 79. craB 2. 3akOHa 0 MATHYHUM KE-HTaMa
("Cayxbene HoBune Denepaumje buX", 6p. 37/12 u 80/14),
(denepaiHi MUHHCTap YHYTpAlIBHMX IOCIOBA, Yy Capagmd ca
(enepaTHIM MUHUCTPOM 3/IPABCTBA, JOHOCH

HNPABUWIHHUK
O UI3MJEHAMA U JOITYHAMA ITIPABUJIHUKA O
OBPACHHUMA INPUJABE POBEA JJETETA U
IOTBPAE O CMPTH

UYnan 1.

VY IlpaBunHuky o oOpaciyMa mpujaBe pohema mjeTera u
notBpae o cmptu ("Cryx6ene HoBune denepaunje buX", 6poj
68/12) y unany 2. cras 2. Opwuiie ce.

Jlocamanimy cras 3. ocTaje cras 2.

Unaw 2.
W3a ynana 2. nojaje ce HOBM WiaH 2a., KOjU TJIacH:

"Unan 2a.

PykoBoaunan MatudHe Ciiy0e OIIITHHE, OJHOCHO rpaja
Jy’)kaH je OCTBapHTH Capajiby ca PYKOBOAHOLIEM 3/1paBCTBEHE
yCTaHOBE y K0joj ce pabajy mjema ca mojapydja OIIITHHE,
OJIHOCHO Tpaja W JOTOBOPHUTH HAYMH YIKCA IOJAaTaka O Majiu
Iojereta y pyOpuke Op. 5 u 6 mpBor amjena mpujaBe pohema
njerera O6pacia Opoj 1, kako je yrBpheHo y umany 5. ct. 2. u 3.
OBOI' NIPaBUJIHMKA, Ka0 M HAYMH JIOCTaBJ/bamba IpHjaBe polherma
JjereTa MaTUYHOj CITY>KOW OMNINTHHE, OJHOCHO TIpaja 4dja ce
MjecHa HaJUICKHOCT ojapehyje nmpema wiany 7. ct. 1. u 2. oBor
MPaBUITHUKA.

PyxoBoamnan ciyx0e u3 craBa 1. OBOr wWiaHa AyKaH je
OCTBAapUTH  capagiby © Ca HAWICKHAM  KAHTOHAJIHHM
MHHHCTaPCTBOM YHYTpALIBHX MOCIIOBA Y OAHOCY HA pjellaBarbe
MUTaka U3 Wiana 5. crtaB 3. OBOT IpaBUIHHKA."

Unan 3.

V unany 5. u3a craBa 1. gomajy ce HOBH cT. 2. U 3., KOjU
riace:

"IMomatke 0 Majuy ajerera y mpujaBu pohema njerera u3
npBor aujena Obpacua 6poj 1 (pyOprka 5. u 6.), KOju ce OHOCE
Ha aJjpecy W OIIITHHY CTaHOBama MajKe JjeTeTa U HbeH TeleoH
(pyOpuka 6.), Jbekap ymucyje Ha OCHOBY M3jaBe MajKe JjeTeTra, a
ymuc JMb-a majke njerera (pyOpuka S.) BpIIM Ha OCHOBY JIMYHE
KapTe Win mnacoma koju cagpke JMb mwimm npyror mokymenra
xoju uMa JMb u ciiky Mmajke, a ako Majka HemMa Te IOKYMEHTe,
pyOpuKa ocraje HeloIymheHa (Ipas3Ha).

Ako Majka Jjereta HeMa OWIIO KOjy HMCHpaBy U3 cTaBa 2.
OBOT WIaHa, y TOM CIy4yajy 3IpaBCTBEHa YCTaHOBa Tpeda
3aTpaXUTH Ja KaHTOHAIHO MHHHCTapCTBO  YHYTpPAILUBHX
II0CJIOBA Ca TOJPYyYja Ha KOjeM ce HaJla3d 3[paBCTBEHA yCTAHOBA
YTBPAM WICHTUTET MajKe MyTeM y3HMama OTHCKA IpCTa MajKe
WU Ha JPYTU HAuuH."

JHocagammu cT. 2. u 3. mocTajy cr. 4. u 5.

Unan 4.
VY unany 7. c1. 1. ¥ 2. MUjemajy ce U riace:

"TlonymweHy npujaBy poherma gjerera u3 wi. 5. u 6. oBor
NpaBUIHUKA (TPU MPUMjepKa) 3IpaBCTBEHA YCTAHOBA JOCTaBJba
HAJUISKHO] MAaTUYHOj CITy>KOW OMIITHHE, OJJHOCHO rpajia y Kojoj
MajKa Jjerera MMa MjecTo CTaHOBama (TpeOHBasMIITE) KOje je
ymucaHo y py6pwuiw 6. mpsor aujena OGpaciia 6poj 1.

Axo ce gujere poxmio y caobpahajHOM cpeacTBy y TOKY
npeBo3a MajKe, 3[pPaBCTBEHA yCTaHOBA MpPHUjaBy pohema jerera
JI0CTaBJba MATUYHO] CITy>KOH OIIITHHE, OJHOCHO Tpajia y K0joj ce
HaJla3W MjECTO CTAaHOBama MajKe JjeTeTa (MpeOUBAIHUINTE) KOje je
ymucaso y pyopuiu 6. O6pacua 6poj 1, a ako ce paxu o HaheHOM
IMjeTeTy, y TOM Cllydajy mpujaBa pohema mjerera JocTaBiba ce
MaTHU4YHOj CIy>KOM ONIITHHE WM Tpaja Ha 4YHjeM je MOApYjy
nujere HaleHo."

U3a crasa 2. fozaje ce HOBH CTaB 3., KOjU IJIacH:

"Maruuna ciy»x0a u3 craBa 1., OHOCHO M3 cTaBa 2. OBOT'
uyjIaHa Ty’KHA je OAMax INpUMJbEHy IIpujaBy pobema Jjerera
JOCTABUTH MaTHU4Yapy HA[JIGKHOM 3a YIHC JjeTeTa y MaTHYHY
Kibury poheHux."

V craBy 3. y npBoM pexny pujeun: "craB 1.", 3amjemyjy ce
pujeunma: "u3 crasa 1.,, oqHOCHO cTaBa 2."

Hocananimu cT. 3 u 4. moctajy 1. 4. 1 5.

Ynan 5.

V uany 12. cTaB 2. MUjera Ce U IJIaCH:

"VImc CMpTH JIMNA Y MaTHYHY KEUTY YMPIIUX BPILIH CE€ Ha
ocHoBY IloTBpIe 0 cMpTH KOja ce u3/1aje Ha o0pacily U Ha HaYuH
nponucaH y IIpaBHIHMKY O HauMHy Hperiefa yMpIUX Te
yrBphuBama BpeMeHa u y3poka cMmptu ("CiyxOeHe HOBHHE
Depepammje buX", 6poj 79/13)."

U3a craBa 2. fonaje ce HOBH CTaB 3., KOjU IJIacH:

"IToTBpy 0 CMpTH U3 cTaBa 2. OBOI WlaHa 3APABCTBEHA
YCTaHOBa JOCTaBJba MATHYHO] CITy>KOW ONINTHHE U Tpaja y Kojoj
YMpJIO JILE UMa MOCIJbEEEe MPHjaBJEEHO NPeOHBANIMIITE, a aKO
HEMa TIPHjaBJbEHO MPEOMBAIMINTE, OHJA IOCIHEIE IO3HATO
OopaBuIITE yMpJIOT JIMI[A, & aKO HEeMa IPHjaB/bEHO HHU
HpeOMBAJIMILTE HUTH ce 3Ha OOpaBHUILTE, Y TOM Clly4ajy IOTBpAa
0 CMPTH C€ JIOCTaB/hba MATHYHO] CIIYXKOH OIIITHHE WK Ipajga y
MjecTy caxpane Tor juia y Oeneparmjn.”

Hocanammsu ct. 3. 1 4. moctajy cr. 4. 1 5.

Unan 6.
Unan 13. Mujema ce U racu:
"Obpazarr 6poj 1 w3 wiaHa 4. cTaB 2. TpaBUIHHKA
3aMjemyje ce HOBUM oOpacieM ¢ HCTHM OpojeM W3 WiaHa 2a.
OBOT IPABHJIHKKA, KOJH C€ HAJIa3U Y NPHJIOTY OBOT IIPABMIIHUKA U
YMHH HETOB CaCTaBHU AHO."
Unan 7.
OBaj NMpaBWJIHUK CTyNa Ha CHary OCMOI JaHa Of JaHa
oGjaBsbuBama y "Ciryx6ennm HoBuHama Denepaunje buX".
Bpoj 01-03-02-2-293/14
2. okto6pa 2014. roqune
CapajeBo

Munucrap
IIpeapar Kypremm, c. p.
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BocHa u XepuerosuHa
degepaunja bocre n XepuerosuHe
34,paBCTBEHA YCTAHOBA

Bpoj:
fatym:
Mijecro:

O6pa3sau 6poj 1

(3a aAnjeTe pofieHo y 31 paBCTBEHO] YCTAHOBM
WNK BaH Te YCTaHOBE y NPUCYCTBY fbekapa unu 6abuue)

NPUJABA POBEHA OJETETA
3A YNUC Y MATUYHY KUY POBEHUX
(nopatke o pohetby AjeTeTa nonywasa osnawhenn sekap)

P.G.

| - Mogaum o gjerery

[OwjeTte pofieHo

KuBo

MpTeo

Mon pjeteTa

MYLLIKO

JKEHCKO

fatym pohewa
(aaH, mjeced,
roAmMHa, cat u

MUHYT pofjewsa)

MjecTo pohera
AjeteTa,
OnwITUHA MNK
rpag

Wme n npesume
Majke Ajereta

JME majke gjeteta

Mpebusanuwre
(appeca majke u
onwTuHa
CTaHoBaka)

KoHTakT-TenedoH (ako majka uma)

me u npeaume roekapa

Il - Mopaum o poauTersuMa ajetera
(oBe nopaTke ynucyje Matuyap)

Moaauu o ouy

Moaauun o
majum

MNpeaume

Wme

[Narym poherwa
(naH, mjecey,
roAuHa)

10.

Mjecto pofjetsa
1 ONLUTUHA UK
rpas

11.

[pxasa poferba

12.

[pxaereaHcTBO

13

HauuonanHocT

14.

Anpeca
cTaHoBatba
(onwTuHa un

rpaa)

15.

Ynuc nopataka
M3BPLUEH HA
OCHOBY
creegehux
AOkKasa

16.

fatym ynuca
nogaraka

17.

Motnuc
poauTersa,
OAHOCHO nuua
Koje je
y4ecTBoBano y
nonyHu npujase

MaTtuyap
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Na osnovu ¢lana 79. stav 2. Zakona o mati¢nim knjigama
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 37/12 i 80/14), federalni
ministar unutrasnjih poslova, u saradnji sa federalnim ministrom
zdravstva, donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O
OBRASCIMA PRIJAVE RODPENJA DJETETA I
POTVRDE O SMRTI

Clan 1.

U Pravilniku o obrascima prijave rodenja djeteta i potvrde o
smrti ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 68/12) u ¢lanu 2.
stav 2. brise se.

Dosadasnji stav 3. postaje stav 2.

Clan 2.
Iza ¢lana 2. dodaje se novi ¢lan 2a., koji glasi:

"Clan 2a.

Rukovodilac matiéne sluzbe opc¢ine, odnosno grada duzan
je ostvariti saradnju sa rukovodiocem zdravstvene ustanove u
kojoj se radaju djeca sa podrucja opéine, odnosno grada i
dogovoriti nacin upisa podataka o majci djeteta u rubrike br. 51 6
prvog dijela prijave rodenja djeteta Obrasca broj 1, kako je
utvrdeno u ¢lanu 5. st. 2. 1 3. ovog pravilnika, kao i nacin
dostavljanja prijave rodenja djeteta mati¢noj sluzbi opéine,
odnosno grada ¢ija se mjesna nadleznost odreduje prema ¢lanu 7.
st. 1.1 2. ovog pravilnika.

Rukovodilac sluzbe iz stava 1. ovog ¢lana duZzan je ostvariti
saradnju i sa nadleznim kantonalnim ministarstvom unutrasnjih
poslova u odnosu na rjeSavanje pitanja iz €lana 5. stav 3. ovog
pravilnika."

Clan 3.

U ¢lanu 5. iza stava 1. dodaje se novi st. 2. 1 3., koji glase:

"Podatke o majci djeteta u prijavi rodenja djeteta iz prvog
dijela Obrasca broj 1 (rubrika 5. i 6.), koji se odnose na adresu i
opc¢inu stanovanja majke djeteta i njen telefon (rubrika 6.), ljekar
upisuje na osnovu izjave majke djeteta, a upis JMB-a majke
djeteta (rubrika 5.) vr$i na osnovu li¢ne karte ili pasosa koji
sadrze JMB ili drugog dokumenta koji ima JMB 1 sliku majke, a
ako majka nema te dokumente, rubrika ostaje nepopunjena
(prazna).

Ako majka djeteta nema bilo koju ispravu iz stava 2. ovog
Clana, u tom slucaju zdravstvena ustanova treba zatraziti da
kantonalno ministarstvo unutrasnjih poslova sa podru¢ja na
kojem se nalazi zdravstvena ustanova utvrdi identitet majke
putem uzimanja otiska prsta majke ili na drugi nadin."

Dosadasnyji st. 2.1 3. postaju st. 4.1 5.

Clan 4.

U ¢lanu 7. st. 1. 1 2. mijenjaju se i glase:

"Popunjenu prijavu rodenja djeteta iz €l. 5. i 6. ovog
pravilnika (tri primjerka) zdravstvena ustanova dostavlja
nadleznoj mati¢noj sluzbi op¢ine, odnosno grada u kojoj majka
djeteta ima mjesto stanovanja (prebivaliSte) koje je upisano u
rubrici 6. prvog dijela Obrasca broj 1.

Ako se dijete rodilo u saobrac¢ajnom sredstvu u toku
prijevoza majke, zdravstvena ustanova prijavu rodenja djeteta
dostavlja mati¢noj sluzbi op¢ine, odnosno grada u kojoj se nalazi
mjesto stanovanja majke djeteta (prebivaliSte) koje je upisano u
rubrici 6. Obrasca broj 1, a ako se radi o nadenom dijetetu, u tom
slucaju prijava rodenja djeteta dostavlja se mati¢noj sluzbi opéine
ili grada na ¢ijem je podrucju dijete nadeno."

Iza stava 2. dodaje se novi stav 3., koji glasi.

"Mati¢na sluzba iz stava 1., odnosno iz stava 2. ovog ¢lana
duzna je odmah primljenu prijavu rodenja djeteta dostaviti
maticaru nadleznom za upis djeteta u mati¢nu knjigu rodenih."

U stavu 3. u prvom redu rijeci: "stav 1.", zamjenjuju se
rije¢ima: "iz stava 1., odnosno stava 2."

Dosadasnji st. 3 i 4. postaju st. 4.1 5.

Clan 5.

U ¢lanu 12. stav 2. mijenja se i glasi:

"Upis smrti lica u mati¢nu knjigu umrlih vr$i se na osnovu
Potvrde o smrti koja se izdaje na obrascu i na nacin propisan u
Pravilniku o na¢inu pregleda umrlih te utvrdivanja vremena i
uzroka smrti ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 79/13)."

Iza stava 2. dodaje se novi stav 3., koji glasi:

"Potvrdu o smrti iz stava 2. ovog C¢lana zdravstvena
ustanova dostavlja mati¢noj sluzbi op¢ine i grada u kojoj umrlo
lice ima posljednje prijavljeno prebivaliste, a ako nema
prijavljeno prebivaliste, onda posljednje poznato boraviste
umrlog lica, a ako nema prijavljeno ni prebivaliSte niti se zna
boraviste, u tom slucaju potvrda o smrti se dostavlja mati¢noj
sluzbi opéine ili grada u mjestu sahrane tog lica u Federaciji."

Dosadasnji st. 3. 1 4. postaju st. 4.1 5.

Clan 6.
Clan 13. mijenja se i glasi:
"Obrazac broj 1 iz ¢lana 4. stav 2. pravilnika zamjenjuje se
novim obrascem s istim brojem iz ¢lana 2a. ovog pravilnika, koji
se nalazi u prilogu ovog pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio."
Clan 7.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Federacije BiH".
Broj 01-03-02-2-293/14
2. oktobra 2014. godine
Sarajevo

Ministar
Predrag Kurtes, s. r.
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Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Zdravstvena ustanova,

Broj:
Datum:
Mijesto;

Obrazac broj 1

(za dijete rodeno u zdravstvenoj ustanovi
ili van te ustanove u prisustvu ljekara ili babice)

PRIJAVA RODENJA DJETETA
ZA UPIS U MATICNU KNJIGU ROPENIH

(podatke o rodenju djeteta popunjava ovlasteni ljekar)

R. | - Podaci o djetetu
b.
1 Dijete rodeno Zivo
mrivo
2, Spol djeteta musko
Zensko
3. Datum rodenja
(dan, mjesec,
godina, sat i
minut rodenja)
4. Mjesto rodenja
djeteta, opcinaili
grad
5. Ime i prezime JMB majke djeteta
majke djeteta
Prebivaliste Kontakt-telefon (ako majka ima)
6. (adresa majke i
op¢ina
stanovanja)
Ime i prezime ljekara
M. P
Il - Podaci o roditeljima djeteta
(ove podatke upisuje matiéar)
Podaci o ocu Podaci o majci
i Prezime
8 Ime
9. Datum rodenja
(dan, mjesec,
godina)
10. Mijesto rodenja i
opcina ili grad
11. Drzava rodenja
12. Drzavljanstvo
13. Nacionalnost
14. Adresa
stanovanja
(op¢ina i grad)
15. Upis podataka
izvrSen na
osnovu sliedecih
dokaza
186. Datum upisa
podataka
17. Potpis roditelja,
odnosno lice koje
je u€estvovalo u
popuni prijave
M. P Maticar
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